UBND PHUONG TRUONG THI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC THANH LQI Doc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: 08/QP-THTL Truong Thi, ngay 06 thdang 01 ndm 2026
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi b nim 2026

1. Luét Ngén sach Nha nuéc sb 89/2025/QH15 ngay 25/6/2025;

2. Luét Quan ly, s dung tai san cong sb 15/2Q17/QH14 ngay 21/6/2017.
Luét s6 56/2024/QH15 ngay 29/11/2024 (Piéu 5. Stra ddi, bd sung mot sO diéu cia
Luat Quan ly, sir dung tai san cong )

3. Luét Gido dyc s& 43/2019/QH14 ngay 14 thang 6 nim 2019 cia Qudc hdi,
c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 7 nim 2020;

4. Ludt dau thau sb 22/2023/QH15 ngay 23/6/2023; Lujt sb 57/2024/QH15
ngay 29/11/2024 (Piéu 4, sta doi bd sung mot sO di€u Luat 2au thau so
22/2023/QH 15); Luét s6 90/2025/QH15 (Didu 1, stra di bd sung mot sO diéu Luit

Déu thiu sb 22/2023/QH 15)

5. Nghi dinh sé, 60/2021/ND-CP ngéy ?(."1/6/2021 cua Chinh pht quy dinh co
ché tu chu tai chinh d6i v6i don vi sw nghiép cong lap.

6. Nghi dinh 111/2025/ND- CP ngay 22/5/2025 ctia Chinh phu stra dbi, bd
sung mot so diéu cia Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 nam 2021 cta
Chinh pht quy dinh co ché tu chu tai chinh cta don vi su nghi€p cong 1ap

7. Nghj dinh s6 186/2025/ND- CP ngay 01/7/2025 quy dinh cli tiét mot sé
di€u ctia Luat Quan ly, st dung tai san cong. I

8. Nghi dinh 11/2020/ND- CP ngay 20/1/2020, qui dinh v& tha tuc hanh

chinh thugc linh vec Kho bac Nha nuéc.

9. Théng tu 56/2022/TT- BTC ngay 16/9/2022 hudéng din mot sé noi dung
V€ co ché ty chi tai chinh ctia don vi sy nghiép cong 1ap; xtr ly tai san, tai chinh khi
t6 chirc lai, gidi the don vi sy nghiép cong lap.

10. Thong tu s6 17/2024/TT - BTC ngay 14/3/2024 huéng din thanh toan
cac khodn chi thudng xuyén ngén séch nha nuée qua Kho bac Nha nu¢e.

11. Thong tu sé 71/ 2018/ TT- BTC ngdy 10/8/2018 qui dinh ché do tiép
kha:lch nudc ngodi vao lém, viéc Viét Nam, ché d6 chi t6 chuc hoi nzhi, hoi thao
quoc t€ tai Viét Nam va ché d¢ tiép khach trong nudec. :



12. Thong tu s6 40/TT- BTC ngay 28/4/2017 qui dinh ché d5 cong téc phi,
ché do chi hoi nghi ; Thong tu s6 12/2025/TT- BTC ngay 19/3/2025 sira d6i, bd
sung mét s6 diéu ctia Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thing 4 nim 2017 ciia
B§ trudng B Tai chinh quy dinh ché d5 cong tac phi, ché do chi hoi nzhi.

13. Nghi quyét sb 03/2025/NQ- HDND ngay 30 thang 7 nim 2025 cia
HDND tinh Ninh Binh qui dinh mirc chi céng tac phi, chi hoi nghi, muc chi tiép
khach trong nuérc, chi tiép khach nuéc ngodi va chi t§ chirc hoi nghi quéc té tai
Viét Nam cuia cdc co quan, don vi thudc pham vi quan ly cta tinh Ninh Binh.

14.Nghi quyét s6 32/2025/NQ-HPND tinh Ninh Binh ngay 09 thang 12 nim
2025 Ban hanh Quy dinh nguyén tic, tiéu chi va dinh mitc phan bd dy toan chi
thuong xuyén ngén sach dia phuong tinh Ninh Binh nim 2026.

15.Quyét dinh s6 1490/QD-UBND ngay 23 thang 12 nim 2025 ctia UBND
phudng Trudng Thi, tinh Ninh Binh vé viée giao quyén tu chu, chiu trach nhiém vé
tai chinh cho don vi. : |

16.Quyét dinh s 1511/QD-UBND phuong Trudng Thi ngy 30 thang 12 nim
2025 vé viéc giao du toan chi ngin s4ch nha nudc nim 2026.

- Cén cir ¥ kién thao luan dan chi c()ng‘khai tai cudc hop Hoi déng su pham

ngdy 05 thang 01 ndm 2026 va sy théng nhit y kién ctia Ban chi Uy vé cac y kién
thao luan.

QUYET PINH

Piéu 1: Nay ban hanh quy ché chi tiéu ndi bd va quan ly tai san cong cla
Trudng Tiéu hoc Thanh Loi (c6 quy ché kém theo)

Diéu 2. Quyét dinh niy 6 hiéu luc k& tir ngay ky

Dieéu 3. Toan thé c4n b, gido vién, nhan vién trudng Tidu hoc Thanh Loi chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén:

- KBNN d giao dich;
- Nhu diéu 3

-Luu: VT

Pham Thi Thu ha
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(Bq hanhkéi"h’ i}1eo Quyét dinh sé 08/QD THTL ngay 06 thang 01 ndm 2026 cua
ﬁ'u‘a"ng tiéu hoc Thanh Loi vé viéc Ban hamh Quy ché chi tiéu néi bg)

CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi 4p dung va d6i twgng diéu chinh

1.1. Pham vi dp dung |

Quy ché nay quy dinh quan 1y vé& ngudn thu, ndi dung chi, viéc st dung kinh
phi tiét kiém, quan 1y mua sim, stra chita tai san trong don vi.

1.2. Poi twong diéu chinh

- Cac td chuyén mon va bd phén thudc don vi;

- Vién chirc, lao dong hop ddng tai don vi (d6i v6i céc lao dong hop ddng, vi
tri hd trg phuc vu va hop ddng ky theo luong thoa thudn chi dugc hudng ché do
phuc 1¢i, khéng duge hudng thu nhép ting thém va khen thudng quy dinh tai quy
ché nay).

Piéu 2. Muc dich xiy dung Quy ché chi tiéu ndi bd

2.1. Tang cudng tinh chi dong trong quan ly, sir dung cic ngudn thu, nhiém
vu chi ddm bao ding myc dich, ding dbi twong, hidu quéa va thuc hanh chéng lang
phi, phong chéng tham nhiing, ning cao trach nhiém cia cic bd phén va nguoi lao
dong trong cac hoat dong thu, chi; ddm bao cho don vi hoan thanh t6t nhiém vu
dugc giao.

2.2. Nang cao hiéu qua quan ly tai chinh, quan ly, st dung tai san; khuyén
khich khai théc, m& réng ngudn thu, ting thu nhép cho nguoi lao déng; thu hut va
gilt dugc nhitng ngudi ¢6 ning luc, phat trién nguon luc d4p tmg nhu ciu phat trién
cua don vi.

2.3. Quy ché chi tiéu ndi bd nhdm dam bao cong bang, théng nhit trong don
vi; khuyén khich ting thu, tiét kiém chi.

2.4. Quy ché chi tiéu ndi bd 12 cin cit kidm soét ctia Kho bac Nha nudc, va céc
co quan thanh tra, kiém tra theo quy dinh.

Piéu 3: Nguyén tiic xy dung quy ché chi tiéu ndi bd:

3.1. Céc khoan thu tir dich vu do nha nudc dinh gid dugce thuc hién theo gia
hogc khung gid nha nuéc quy dinh 19 trinh tinh du chi phi vao gia; C4c hoat dong



dich vu phuc vy, hd trg hoat dong gido duc thuc hién theo Nghi quyét 30/2025/NQ-
HDND ngay 09 thang 12 nidm 2025 cta HDND tinh Ninh Binh. Céc khoan dich vu
cong khéc dugc phap luit nha nude cho phép, thuc hién theo thoa thuén v6i cac dbi
tac va phai dam bao thu bl chi, c6 tich liy hop ly.

3.2. Chi tir cac khoan ngin sach nha nudc hd trg hoat dong thudng xuyén
khong giao ty chu tudn thi ndi dung, muc chi theo quy dinh hién hanh cta nha
nude; Chi thue hién cac nhiém vu thudng xuyén giao tu chu bing ngudn thu dich
vu va ngudn ngin sach nha nude, ndi dung va muc chi theo quy dinh cua quy ché
nay va quyét dinh cta tha truéng don vi; qui dinh ctia phép luat hién hanh.

3.3. C4c khoan thu nhip duoc phén phdi trén co s khéi luong va chét luong
cong viée thyuc hién, phi hop voi trinh d chuyén mén va codng viéc dugc giao;
Pam bao tuong quan hop 1y, hai hoa loi ich gifta ngudi lao dong trong don vi, dong
thoi thue hién cong khai, rd rang, minh bach trong quan ly, phan phéi thu nhap.

3.4. Pam bdo tinh tap trung va thdng nhét trong quan ly ctia don vi, ddng thoi
tang cudng phét huy tinh chii dong va trach nhiém cta cic c4 nhén trong vigc quan
ly va chi tiéu. Pam bao hoat dong tai chinh cua don vi quy md ngay cang phat
trién, chét luong hiéu qua ngay cang tién bo. |

3.5. Quy ché nay quy dinh cac mic chi t6i da va trong diéu kién don vi tiét
kiém dugc ngudn kinh phi sau khi d& thuc hién cac nhiém vu dugc giao. Trong
nim, truong hop cAn thiét do vin ban thay ddi hiéu trudng nha trudng ra quyét dinh
thuc hién ra soat, bd sung, stra doi quy che cho phu hgp véi quy dinh cta Nha
nuéc, chitc ning, nhiém vu va tinh hinh tai chinh ctia don vi. Viéc ra soat, sira d6i,
bd sung dugc thyc hién theo dung quy dinh. Nhitng van d@ chinh sira trong quy ché
duoc thyc hién cong khai, minh bach va dan chu.

Céc vin ban quy dinh riéng vé chi tiéu cho ting hoat dong cu thé dugc coi
nhu mot phan clia quy ché nay (néu c6 phat sinh).

Piéu 4. Nguyén tic thu, chi ngudn tii chinh tai don vi

4.1. Cong khai, minh bach trong hoat dong thu, nhiém vu chi dam béo ding
quy dinh cia Nha nude va quy dinh cia don vi.

4.2. Pam bao quan ly tap trung, théng nhét tit ca cac khoan thu, chi ciia don

vi; ting cudng hiéu qua quan ly tai chinh theo quy dinh cua nha nudc gin véi co



ché tu chu, hiéu truéng nha truong tu chiu trach nhiém trude co quan quan ly cép
trén truc tiép va trudc phap luét.

4.3. No6i dung va muc thu, chi bao ddm dung ché do, dinh muc theo quy dinh
ciia Nha nuéc va HDND tinh. Cac hoat dong thu, chi ngodi nhiém vu dugc giao,
duoc xay dung phi hop véi tinh hinh thyc té trén nguyén téc 1iy thu da bu chi phi
va c6 tich luy hop ly.

Piéu 5: Co s& phap ly dé xiy dung Quy ché chi tiéu ndi bo

1.Luét Ngan sach Nha nudc sb6 89/2025/QH15 ngay 25/6/2025;

2.Luét Quén ly, st dung tai san cong s§ 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017. Luat
s6 56/2024/QH15 ngay 29/11/2024 (Piéu 5. Sira ddi, bd sung mot sé didu cia Lujt
Quan ly, stir dung tai san cong )

3.Luét Gido duc sb 43/2019/QH14 ngay 14 thang 6 nim 2019 ciia Quéc héi,
c6 hiéu luc ké tir ngay 01 th‘éng 7 nam 2020; |

4.Lut dAu thau sb 22/2023/QH15 ngdy 23/6/2023; Luat s§ 57/2024/QH15
ngdy 29/11/2024 (Piéu 4, sira ddi bd sung mdt s§ didu Lust PAu thiu sb
22/2023/QH 15); Luét s6 90/2025/QH15 (Piéu 1, sira dbi bd sung mot sé didu Ludt
DAu thau sb 22/2023/QH 15) o

5.Nghij dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh phu quy dinh co
ché tir chu tai chinh d8i véi don vi su nghi€p coéng 14p.

6.Nghi dinh 111/2025/NDP — CP ngiy 22/5/2025 ctia Chinh phu stra ddi, bd
sung mot s6 diéu cia Nghi dinh s 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 nim 2021 ciia
Chinh pht quy dinh co ché tu chu tai chinh ctia don vi su nghiép cong 1ap

7.Nghj dinh s6 186/2025/ND — CP ngay 01/7/2025 quy dinh chi tiét mot sb
diéu ctia Luat Quan ly, sir dung tai san cong. :

8.Nghi dinh 11/2020/ND — CP ngay 20/1/2020, qui dinh v& thi tuc hanh chinh
thudc linh vuc Kho bac Nha nudc.

9.Thong tu 56/2022/TT — BTC ngay 16/9/2022 huéng din mét sb ndi dung vé
co ché tu chu tai chirih cua don vi su nghi€p cong 1ap; xir ly tai san, tai chinh khi té
churc lai, giai thé don vi su nghiép cong l4p.

10.Théng tu s6 17/2024/TT - BTC ngay 14/3/2024 huéng dan thanh toan céc
khoan chi thuong xuyén ngin sich nha nuéc qﬁa Kho bac Nha nude.



11.Théng tu sé 71/ 2018/ TT — BTC ngay 10/8/2018 qui dinh ché d¢ tiép
khach nudc ngoai vao lam viéc Viét Nam, ché d chi t6 chirc hdi nghi, hdi théo
qubc té tai Viét Nam va ché d6 tiép khach trong nudc.

12.Thong tu s6 40/TT — BTC ngay 28/4/2017 qui dinh ché d6 cong tac phi,
ché d6 chi hoi nghi ; Thong tu sé 12/2025/TT — BTC ngay 19/3/2025 sira ddi, bo
sung mot sb didu cua Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 ndm 2017 ctla
Bo truéng B6 Tai chinh quy dinh ché do cong'tac phi, ché do chi hdi nghi.

13.Cin ctt Nghi quyét s§ 03/2025/NQ- HDND ngay 30 thang 7 nam 2025 clia
HDND tinh Ninh Binh qui dinh ché do tiép khach trong nude, chi tiép khach nude
ngoai vao lam viéc Viét Nam, ché d¢ chi to chirc hoi nghi, hoi thao quéc té tai Viét
Nam va ché d tiép khach trong nudc trén dia ban tinh.

14 Nghi quyét sb 32/2025/NQ-HDND tinh Ninh Binh ngay 09 thang 12 ndm
2025 Ban hanh Quy dinh nguyén téc, tiéu chi va dinh mirc phan bd du toan chi
thudng xuyén ngin sach dia phuong tinh Ninh Binh nam 2026.

15.Quyét dinh s 1490/QD-UBND ngay 23 thang 12 nim 2025 cia UBND
phuong Truong Thi, tinh Ninh Binh vé vide giao quyén tu chu, chiu trach nhiém vé
tai chinh cho don vi.

16. Quyét dinh sé 1511/QD-UBND phuong Trudng Thi ngdy 30 thang 12 nim
2025 v& viéc giao du todn chi ngan sach nha nudc nam 2026.

17. Céc vin ban quy pham phap luit khac ctia Nha nude c6 lién quan.

18. Cén cir vao ngin sich hang nim dugc duyét ctia don vi;

19. Cin cir vao quyét nghi cia Hdi nghi CB - VC cua trudng tiéu hoc Thanh
Loi td chirc ngay 05 thang 01 ndm 2026 "V viéc xay dung quy ché chi tiéu ndi bd
(QCCTNB ) va quy ché quan ly va str dung tai san ndm 2026";

20.Theo & nghi ciia Ban chi uy, can bd phu trach cong tac ké toan tai don vi.

21.Theo tinh hinh thuc té tai don vi.

CHUONG II: NHUNG QUY PINH CU THE

NGUON THU VA QUAN LY NOI DUNG THU
Diéu 6: Ngudn tai chinh ciia don vi va yéu ciu quén Iy
Trudng tiéu hoc Thanh Loi 12 don vi su nghiép cong ldp theo NP
60/2021/ND- CP; Nb 111/2025/ND-CP. Nguén tai chinh ctia don vi gém:
© 6.1. Ngudn kinh phi NSNN cép



6.1.1. Kinh phi hé tro hoat dong thuong xuyén giao tw chii;

6.1.2. Kinh phi hé trg hoat dpng thwong xuyén khong giao tu chi.

6.2. Ngudn thu tir hoat dong sy nghiép cia don vi

- Thu tir c4c hoat dong dich vu phuc vu, hd trg hoat dong gido duc thuc hién
theo Nghi quyét s 30/2025/NQ-HDND ngay 09 thang 12 nim 2025 ctia Héi ddng
nhan dén tinh Ninh Binh; V¢ sinh trudng 16p, khu vé sinh; Nudc uéng cho hoc
sinh.

- Thu khéc duge phép luit cho phép (néu co).

6.3. Yéu ciu vé quén Iy ngudn thu

- Ngudn kinh phi do ngén sich nha nuéc hd trg dugc quan ly theo Ludt Ngan
sach nha nudc va cac quy dinh hién hanh cta nha nude.

- Ngudn thu tir cdc hoat dong sy nghiép cua don vi va ngudn thu hop phép
khac phéi dam bao thu ding, thu du, thu kip thdi theo quy dinh, theo hop ddng
hoic ké hoach cua don vi va duge quan ly tip trung, thdng nhit. Cic khoan thu
phai duge sir dung hé théng hoa don, chimg tir hop phép, hop 18, dugc theo ddi,
hach toén va quyét toan, thuc hién day du nghia vu véi ngén sach nha nudc. Tuin
thi theo céc quy dinh hién hanh ctia Nha nu6c va cac quy dinh ctia don vi vé& quan
Iy ngudn thu. Céc bd phén, c4 nhan khong dugc tu y dit ra cac khoan thu, khong
dugc nhan danh tu cach phap ly ctia don vi & tao l4p cac khoan thu riéng. Tét ca
céc khoan thu déu phai thong qua sy kidm soat ctia thi trudéng don vi, thi truéng
don vi phai chiu trich nhiém toan dién vé quyét dinh ctia minh.

CHUONG III: NOI DUNG CHI VA QUAN LY CHI
MUC 1
CAC KHOAN CHI THUQC CHE PO CHINH SACH CHUNG
CHO NGUOI LAO PONG

Piéu 7: Chi lwong, cac khoan phu cip va cic khoin dong gép theo lwong
do nha nwéc qui dinh; chi tién lwong lao dong hop ddng (néu o).

7.1. Quy tién lrong va ngudn chi tra

- Quy tién lwong nim = Miic luong co s& do Nha nuée quy dinh x (Hé sb
luvong ngach béc + hé s phu cép chuc vu + phu cép trach nhiém + phu cép uu dai
nganh x Bién ché va lao dong hop dong l1am viéc tai trudng x 12 thang.



- Quy tién lwong cip bic, chic vu = tidn luong co s& do Nha nudc quy dinh x
(Hé s6 lwvong ngach béc binh quan + hé sé phu cip chirc vu) x 12 thang.

- Nguén chi tra tién luong 14 ngudn kinh phi NSNN cip, thu hoat dong su
nghiép va ngudn thu hop phép khac cta don vi.

7.2. Chi tién lwong va cic khoan thu nhap khac

7.2.1. Tién lwong theo ngach, bic cua hgu'(‘fi lao dpng dwoc tra theo hé so
ciia ngach, bic dwgc xép va mikc lwong co sé Nha nwéce quy dinh.

Déi véi vien chirc: Pam bao chi diing, chi du tién lwong theo Nghi dinh sb
204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 vé ché do tién lwong dbi v6i can bd, cong chirc,
vién chire va luc lugng vil trang, cac van ban hién hanh vé ché d6 tién luong.

7.2.2. Tién lwong déi véi hop dong chuyén mén va lao dpng hé tro, phuc vu

a. Doi véi gido vién hop dong chuyén mén

- Cén cir théng tu 20/2023/TT — BGDDT ngay 30/10/2023 hudng dan v8 vi tri
viéc 1am, co cdu vién chirc theo chitc danh nghé nghiép va dinh mirc sé luong
ngudi 1dm viée trong céc co s& gido duc phd théng va céc truong chuyén biét cong
lap. .

- Cin ctr vao nhiém vu, s bién ché c6 mit va sb 16p thuc t& néu bién ché gido
vién cta nha truong thiéu theo dinh mirc va theo bién ché dugc giao thi Hiéu
trudng ky hop ddng thué gido vién day hoc véi gido vién ngoai trudong theo Nghi
dinh 111/2022/ND — CP ngay 30/12/2022 v& hop ddng dbi véi mot sb loai cong
viéc trong co quan hanh chinh va don vi sy nghiép cong lap, ¢ dam bao du sb gido
vién dtng 16p cu thé nhu sau:

- Thué gido vién trong chi tiéu bién ché dugc giao thi nha truong ky hop ddng
thué véi mic tién luong 1a: 2.34 x mirc lwong t6i thidu ( nha trudng dam bao thuc
hién dting ché d¢ bao hiém theo quy dinh).

- Thué gido vién day theo tiét: Thué gido vién bd mdn 1a 200.000d/tiét day
(thye hién ddy dii chinh séch thué TNCN theo quy dinh hién hanh).

b: Déi vdi nhén vién bio vé:

Cin cir diéu 14, Thong tu 20/2023/TT — BGDDT ngdy 30/10/2023 hudng din
vé vi tri viéc hd tro phuc vu lam viéc trong cac co s& gido duc phé thong va cac
truong chuyén biét cong lap. Hiéu trudng xé4c dinh sb lao dong phu hop va ky két
hop ddng, cu thé:



- Thanh to4n tién luong cin ctr vao hop dong lao dong (cu thé 14 2.000.000
ddng/théang/ngudi. '

- Thoi gian hop ddng theo ki hoc trong ndm hoc.

- Nhén vién tap vu tham gia déng bao hiém theo quy dinh.

7.2.3. Phu cdp chirc vu hwong theo chirc danh

Thuc hién theo Théng tu s6 33/2005/TT-BGD&DT ngay 08 thang 12 nim
2005 cua B6 Giao duc va bao tao vé viéc hudng din tam thoi thuc hién ché do phu

cip 1anh dao trong cac co s& gido duc cong lap.

S Chirc vu lanh dao Hé s6 phu cap
TT
1 Hi€u trudng 0,5
i Hiéu phé 0,4
TT Chirc vu trach niém Hé sb phu cép
1 Té trudng CM 0,2
2 T6 phé CM 0,15

Phu ’cép chire vu dugce chi tra cung ky luong hang thang va diing dé dong,
huong che d6 bao hiém PCTN ciing tra cing v6i luong.

7.2.4. Phu cap wu ddi nganh gido duc

_ Thyc hién theo Thong tu s6 01/2006/TTLT-BGD-BNV-BTC ngay 23/01/2006

ve che d9 uu dai doi vdi cac nha gido dang tryc tiép giang day trong céc co s& gido
duc cong lap. Cu thé nhu sau:

+ Doi twong dp dung

. Gi4o vién (k& ca nhitng ngudi trong thoi gian thir viée, hop ddng) thudc bién
ché tra luong dang truc tiep gidng day tai truong

« Gido vién thyc hanh. |

. C4n bd quan 1y thudc bién ché tra luong clia trudng truc tiép gidng day du
dinh murc gid giang.

+ Muec phu cap

« Mitc phu cép 35 % 4p dung d6i véi nha gido dang truc tiép giang day trong
c4c trudng TH & ddng bing, thanh phd, thi X4.

+ Gi4o vién khoéng dugc hudng phu cap wu dai trong céc trudng hop

. Thoi gian di cong tic, hoc tdp & trong nudc khong tham gia gidng day li€n
tuc trén 3 thang; o

. Thoi gian nghi viéc riéng khong hudng luong lién tuc tir 01 théng tré Ién;



- Hop ddng lao déng véi 01 ngudi bao vé thudong xuyén . Bio vé toan bd tai
san, co s& vat chit ctia don vi. Hét gio 1am viée ciia can bd, gido vién, nhan vién thi
bao v€ dong ctra khong cho ngudi ngoai tu y vao trong truorng, Trong giit phuong
tién ( xe dap) cho hoc sinh trong cic ngay hoc.

- Péng, mé cbng trudng theo quy dinh:

- Budi sang (mé& cbng): tir 7 gid 00- 12 gid 00.

- Bubi chiu (m& cdng): tir 13 gid 30 — 17 gid 30.

- Budi sang bao vé& khong cho phu huynh vao trong san truorng dé dua hoc sinh
vao 16p. Phu huynh chi dugc phép dua con du'ng lai & ngoai cdng trudng.

- Trudng hop bi mét tai san ciia nha trudng ngoai gid 1am viée, vao ngay nghi,
vao cac ngay 1€ va chi nhat thi bio vé phai 14p bién ban va bao céo véi hiéu trudng
nha trudng va phai chiu trach nhiém bdi thudng tai san d& méit. Gia tri bdi thudng
theo gi tri clia tai san tai thoi diém hién tai trén s ké toan theo doi va quan ly tai
san cong.

- Trong gi® hoc va gid ra choi bao vé khéng cho hoc sinh tir V ra ngoai cong
trudng khi chua c6 y kién cta gido vién quan 1y hoc sinh dé.

- Thanh toén tién luong d6i v6i nhan vién bao vé ngay, dém, thudng truc tai
cdng, cu thé 12 4.730.000d6ng/thang/ngudi. Ngoai ra dugc hudng ché d6 bdi dudng
thém khi tham gia phuc vu cic hoat dong khéc cia nha trudng (theo yéu cdu clia
Hiéu trudng).

- Thoi han hop ddng 1a : 12 thang

- Péng bao hiém theo quy dinh .

- Ngudn kinh phi tra luong cho bao vé 14y tir ngn sach nha nudc

c. i véi nhén vién tap vu

Cin cit didu 14, Thong tu 20/2023/TT — BGDDT ngay 30/10/2023 hudng dan
vé vi tri viéc hd trg phuc vu lam viéc trong cac co s& gido duc phé thong va cac
trudng chuyén biét cong lap. Hiéu trudng xac dinh s6 lao dong phit hop va ky két
hop ddng, cu thé:

- Hop dong lao ddng dbi véi nhan vién tap vu v6i 01 ngudi/diém truong thuc
hién cong viéc v€ sinh khu van phong , nha v¢ sinh gido vién , chim séc ciy canh
trong khudn vién trudng.

- Thu gom dem di xtr ly rac thai.



« Phu trach cong tac k& toan : 0,2 dbi véi trudng hang 1.
« Phu c4p trach nhiém dugce chi tra cing ky lvong hang théang va khong ding
8 tinh déng, hudéng ché d6 Bao hiém.
e Cac phu cap khéc:

STT Chuyén mon khac Hé s6 phu cap
1 Phu trach Poan, Doi L 0,2
2 Phu cép doc hai nhan vién thu vién 0,2

 Khi khong 1am cong viéc c6 quy dinh huéng phu cAp trach nhiém tir 01
thang tr& 18n thi khong dugc hudng phu cp trach nhiém cong viéc.
. Cin ctr khoan 6, diéu 3 Nghi dinh 56/2011/ND — CP ngay 04/7/2011 qui

dinh vé& ché d6 phu c4p wu dai theo nghé ddi véi cong chirc, vién chirc cdng téc tai

co s y té cong lap. Nhin vién y té tai don vi duoc hudng 20% phu cp.
« Phu cip trach nhiém duge chi tra ciing ky luong hang thdng va khong dung

d& tinh déng, huéng ché d6 Bao hidm. Thoi gian nhan vién y t€ nghi viéc hudng
bao hiém x3 hdi s& khong dugc tinh hudng phu cip wu dai nghé y té.

7.2.7. Ché d@p bdi duing giv giang ddi vdi gido vién day gido duc thé chit,
gido duc quoc phong

“Thyc hién theo quyet dinh sb 51/2012/QB TTg ngay 16 thang 11 nim 2012
quy dinh vé ché do bdi dudng va ché d6 trang phuc. d6i véi gido vién, giang vién
thé duc, thé thao vé viéc huéng din thyc hién mét sb ché d6 bdi dudng va ché do

trang phuc d8i véi gido vién thé duc thé thao va theo CV 7534/HD-LN:TC-
GD&DT ngay 25/12/2014.

+ Déi twong dp dung

Giéo vién day mé6n Gido duc Thé chét da hét thoi gian tdp su, thir viéc.

+ Che dé boi dudng

Déi v6i mén gido duc thé chat mirc bdi dudng = 1%/ murc luong t6i thidu
chung do Nha nudc quy dinh/ 1 tiét giang thuc hanh

+ Ché do trang phuc

. Dbi véi gido vién day gido duc thé chit duoc cip 2 bd quin 4o thé thao dai
tay/ nam, 2 doi giay thé thao/ nim, 4 d6i tit thé thao/ nim, 4 4o thé thao ngén tay/
nam.

’ + Nguyén tdic chi tra



. Thoi gian nghi §m dau, thai san vuot qua thoi han theo quy dinh ctia luit bao
hiém x4 hdi hién hanh;

« Trong thoi gian bi dinh chi day; bi ky luat tir canh céo trd 1€n;

. Nhitng gido vién duoc didu dong 1am cong tic khac nha trudng giao s&
hudng lvong nhu can bd hanh chinh trong thoi gian khong tham gia giang day.

« Trudong hop gido vién nghi thai san tring véi thoi gian nghi hé thuc hién
theo cong vin sb 1125/NGCBQLGD-CSNGCB ngay 18/8/2017.
' 7.2.5. Phu cap tham nién cho nha gido ’ ’

Thuc hién theo Nghi dinh 77/ND — CP ngay 1/8/2021 quy dinh ché d6 phu cap
tham nién nha gigo.

+ Doi twong duoc hudng

. Gio vién dang trong bién ché tra luong ctia nha trudng lam nhiém vu giang
day. )

+ Muec phu cdp va thoi gian tinh tham nién dwoc tinh nhw sau.: ,

Gi4o vién c6 thoi gian gidng day c6 di 5 ndm (60 thang) dugc hudng phu cap
thAm nién bang 5% muec luong hién hudng. Tir nim thir 6 trd di mdi ndm (da 12
thang) duoc tinh thém 1% (Bao gdm ca thoi gian trude d6 giang day tai céc co sé
gido duc ngoai cong 1ap tham gia déng BHXH, thoi gian dang giang day duoc diéu
dong di lam céc cong viéc khéc nhu: hai quan, toa an kiém toan, thanh tra, kiém
1am, kiém tra Pang, thi hanh 4n dn su, céng an va co yéu, quan doi)

+ Cdch tinh mikc phy cdp hang thing

Mirc Hé sé luong ngach Mirc % phu
tién  phu bac + Hé s phu cép lanh luong co s& do cép tham
cdp tham dao, thdm nién vugt khung Nha nudc quy " nién duogc
nién (néu co) dinh hudng

+ Nguyén tdc thuc hién o

« Phu cép tham nién nha gido duoc tra cing ky luong hang thang

« Phu cép tham nién nha gido dwoc ding dé tinh dong, huéng ché d6 bao hiém

7.2.6. Phu cdp trdch nhiém theo nghé

. Cin ctr Luat ké toén s6 88/2016; Theo quy dinh tai khoan 1, di2u 11, Théng
tu 04/2018/TT-BNV ngay 27 thang 3 nim 2018 quy dinh v& viéc xép phu cép trach

nhiém c6ng viéc ké toan trudng, phu trach ké toan trong cic don vi ké toan thudc
linh vuce k€ toan nha nudc.




. Ché do bdi dudng dugc chi tra cing véi thoi diém chi tra tién luong hang
thang.

« Ché d6 trang phuc dugc cép 1 ndm/l4n vao thoi diém cubi nim ngan sach.

Piéu 8: Lam thém g10' dbi v6i can b khong phai la gido vién

Thoi gian 1am thém gid thuce hién theo quy dinh tai diéu 107 B6 luat Lao dong
s 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019; Piéu 55, didu 56, diéu 57 Nghi dinh
145/2020/ND -CP hudéng dan thuc hién Luét lao dong.

Theo d6, cac bd phén phai chi dong ra soat cong viéc, phén cong trong pham
vi cong viéc dugc giao dé hoan thanh nhiém vu trong gio hanh chinh. Trong truong
hop dot xuat hoic do khdi lugng cong viéc can phai 1am thém gir &€ dam bao hoan
thanh cong viéc theo thoi gian quy dinh, can bg, nhén vién phai xin y kién va duoc
su ddng y cta lanh dao don vi. Pdng thoi phai tuén thu quy dinh vé gi6i han s gio
lam thém trong ngay theo quy dinh cta phép luat hién hanh. Néu 13 cong viéc dot
xudt c6 gidy bao 1am thém gid, néu cong viéc mang tinh chét thudng xuyén c6 bang
chim cong 1am thém gio.

Tién lvong 1am thém gid theo khoan 1 Piéu 98 25cna Bo luat Lao dong duge

quy dinh nhu sau: Déi véi ngudi lao dong hudng luong theo thdi gian, dugce tra
luong 1am thém gid khi 1am viéc ngoai thoi gio 1am viéc binh thudng do ngudi st
dung lao dong quy dinh theo Piéu 105 cta Bo luit Lao ddng va duoc tinh theo
cOng thuc sau:

N Tién luong giv e o S
Tién . . Murc it nhat B
. thuc trd cua ngay . 0 gio
lvong lam . o X 150% hodc 200% )
. lam  viéc  binh . lam
thém gid . . ]| hodc 300% A
thuong thém

Chi: y: Khong thanh toan lam thém ngoai gi¢ véi nhitng thoi gian 1am thém
cac cong vi€c thudng xuyén dé hoan thanh nhiém vu duqc giao.

Pidu 9: Thanh todn lam thém gi& d6i véi nha gido

9.1. Gio chuin va giam dinh mirc gio chuén

. Cin ct theo Théng tu 05/2025/TT - BGD ngay 07/3/2025 quy dinh ché d6
1am viéc dbi véi giao vién phé thong, du bi dai hoc.

9.2. Thanh toan day thém gid

+ Péi twong dp dung: Nha gido va nha gido giit chirc vu cén bd quan 1y co sé
gido duc (sau day goi chung la nha gi4do) thuc danh sach trd lwong dugc co quan
c¢6 thdm quyén phé duyét, dang giang day tai tfuémg.



+ Nguyén tic tinh trd lwong lam thém gio: Tién luong ctia mot thang 1am cin
ctr tinh tra tién lwong day thém gid bao gdém: tién luong tinh theo hé sé lwong (hozc
theo vi tri viéc 1am), phu cép chirc vu lanh dao (néu cb), cac khoan phu cip lwong
va hé sé chénh 1éch bao luu (néu co).

+ Gidi han s6 gio day thém: Tong sb tiét day thém ctia mdi nha gido khéng
qua 200 tiét/nam hoc. Trudng hop tdng sb tiét day thém trong mét nim hoc ciia nha
gido vuot qua 200 tiét do mén hoc khéng thé bé tri du nha gido giang day thi Hidu
truéng phai thong bao bing vin ban cho co quan c6 thim quyén.

+ Thoi didm chi tra tién 1am thém gid: chi trd sau khi két thuc nim hoc.
Trudng hop dic biét (nghi huu, thoéi viée, didu dong) thi chi tra vao thoi diém c6
quyét dinh. (Can cw diéu kién cu thé cia don vi hiéu truong quyét dinh thuc hién
thanh todn hodc tam vmg tién lwong day thém gio theo thdang hodc theo hoc kp hodc
theo ndm hoc cho phii hop véi thuc té cia don vi).

. Cic ndi dung chi tiét thwe hién theo qui dinh tai: Thong tu sb 21/2025/TT-
BGDDT ngiy 23/9/2025 quy dinh ché d¢ tra tién luong day thém gid déi véi nha
gido trong cac co s& gido duc cong lap.

9.3. Thanh toan tién h§ trg gido vién day thém gio:

. Tuy theo diu kién kinh phi ctia nha truong dé chi hd trg gido vién day
thira tiét ma khéng duoc tinh 1am thém gid véi mie chi khéng qué 100.000d/tiét.
MUC 2
SU DUNG KINH PHI TIET KIEM

Piéu 10. Phan bd kinh phi tiét kiém . .

10.1 Tam trich kinh phi tiét kiém

Hang quy, don vi tu xc dinh s6 chénh 1&ch thu chi trong quy, thuc hién tam
thu chi thu nhép ting thém t6i da khong qua 20% quy tién luong mot quy cia don
vi, tam chi phtic 1oi, khen thuéng theo quy dinh tai Piéu 11 quy ché nay.

10.2 . Trinh tw phén bo kinh phi tiét kiém chi

Két thiic nim tai chinh, sau khi hach toin diy du céc khoan thu, chi phi
thudng xuyén giao tu chy, trich khéu hao tai san ¢ dinh (néu c6), nop thué va cac
khoan ndp ngan sach nha nudc theo quy dinh, phin chénh 1éch thu 16n hon chi hoat

dong thudng xuyén giao tu chi (néu c6) don vi xdc dinh tiét kiém dugc theo miu



Phan thu nhép ting thém dugc chi tra cho ngudi lao dong trong bién ché va lao
dong hop ddng di hét thoi gian tap su theo nguyén tic ngudi ndo 6 hidu xuét cong
tac cao, déng gép nhiéu cho viée ting thu, tiét kiém chi duoc hudng nhiéu hon.

Thu nhép ting thém cta timg c4 nhin phu thudc vao téng muc thu nhip ting
thém ciia trudong dugce xac dinh trong ndm, kha ning hoan thanh nhiém vu cong tac,
muc d§ trach nhi€m ctia tiing cé nhan. Viéc xac dinh kha ning hoan thanh nhiém vu
hiéu xuét cong tic clia can b vién chirc duge phan loai theo hinh thirc xép loai A,
B, C. Tir @6 l1am co s& xac dinh thu nhép tdng thém cho tirng nguoi.

Tra thu nhap tdng thém cho cén bg, gido Vién, nhén vién trong trudng dugc xac
dinh trén két qua thi dua cudi nim mirc chi t8i da nhu sau:
1. Chi tra thu nhép ting thém cho ngudi lao dong
Tra thu nhép ting thém cho cén bd gido vién , nhan vién trong trudng dugc xac
dinh trén két qua thi dua cudi nim hoc ma nha trudng da xét duyét duge xép theo thir
tu A, B.Tir d6 lam co s& cho viéc x4c dinh thu nhép ting thém cho tirng nguoi.

Loai A: CB, GV, NV hoan thanh xuit sic nhiém vu.

Loai B: CB, GV, NV hoan thanh nhiém vu.

Xéc dinh thu nhap ting thém binh quan: TNTTBQ = Tdng kinh phi tiét kiém dé
chi TNTT: (Hs A x s6 CB, GV,NV c6 hé sb A x thang) + (Hs B x s CB, GV,NV c6 hé
s6 B x thang). Trong d6: TNTTBQ: Thu nhép ting thém binh quén;

Hs A: Hé s6 phan loai lao dong loai A v6i mirc hé s6 : 1,0

Hs B: Hé s6 phan loai lao dong loai B v&i muc hé s : 0,95.

Hé sb thu nhdp ting thém ctia CBGVNYV trong don vi dugc xép loai nhu sau:

Loai A: TNTTBQ x Hs A( 1,0)

Loai B: TNTTBQ x Hs B( 0,95).

Péi trgng dugc hudng thu nhép ting thém 1a CBGVNYV trong bién ché.

Tién thu nhdp ting thém dugc tam chi hang thang,hodc quy, hodc cubi nim,
bang hinh thirc chuyén khoan qua thé ATM.

. béi tugng dugc hudng: Can bd gido vién va ngudi lao dong déng bao hiém
c6 tén trong bang luong ctia don vi, dugc danh gia, phan loai hing nam.

(Thu nh@p téng thém dugc trd cing véi ky luong thudng xuyén hang théng
hodc hang quy hodc ndm tuy kinh phi ciia don-vi).



s6 S90 H (Theo quy dinh tai Thong tu 24/2024/TT — BTC ngay 17/4/2024 hudng
din Ché do k& toan hanh chinh, su nghiép) don vi chi b sung thu nhép ting thém
theo co ché tai chinh quy dinh tai Nghi dinh 60/2021/ND - CP: khéng qua 0,3 lan
quy tién lwong co ban (tién luong ngach bic, chic vu, cic khoan déng gép theo
lwong va cac khoan phu cdp do nha nuéc quy dinh) cta vién chirc, ngudi lao dong
ctia don vi theo nguyén tic gin vdi hiéu qua va két qua cong viée. Pon vi d6i chiéu
sd da tam chi TNTT véi s6 kinh phi tiét kiéfn duogc trong nim phan bd dam bao
hach toan, ké todn va tuan tha ding theo quy dinh hién hanh vé co ché tai chinh.
Sau khi quyét toan nim cua don vi dugc cdp c6 thdm quyén phé duyét,

truong hop s6 kinh phi thuc tiét kiém cao hon sb don vi tu x4c dinh, don vi dugc
tiép tuc chi tra thu nhip ting thém hozc chi cac hoat dong phuc lgi, chi khen
thudng theo ché d6 quy dinh. Trudng hop sb kinh phi tiét kiém thap hon sb don vi
tur xac dinh, cin cir vao quyét dinh ctia co quan c¢é thim quyén va d& nghi cta don
vi, Kho bac Nha nuéc 1am thi tuc thu hdi béng cach trir vao kinh phi tiét kiém nim
tiép theo ctia don vi;

Pon vi sit dung s kinh phi chi thuong xuyén tiét kiém dugc theo thi ty nhu
sau: | .

(1) B sung thu nhép tang thém cho vién chirc va ngudi lao dong, t6i da khong
qua 0,3 14n qu¥ tién luong, theo nguyén tic phai gin véi hidu qua, két qua cong
viéc cua tirng nguoi; ‘
~ (2) Chi khen thudng va phuc loi: Thudng dinh ky hodc dot xuét cho tap thé, ca
nhan trong va ngoai don vi theo két qua cong tac va thanh tich déng gép, chi cho
cac hoat dong phuc lgi tap thé ctia vién chirc, ngudi lao dong; trg cip kho khin dot
xut cho vién chirc, ngudi lao dong, ké ca ddi véi trudng hop nghi huu, nghi mét
strc; chi thém cho nguoi lao ddng trong bién ché khi thuc hién tinh gian bién ché;
cac khoan chi hd tro khac.

Khi xét thiy kha ning tiét kiém kinh phi khong 6n dinh, don vi c6 thé trich 1ap
quy du phong 6n dinh thu nhdp cho vién chirc, ngudi lao dong.

S8 kinh phi tiét kiém duoc, cudi nim chua sir dung hét don vi dugc chuyén
sang nim sau tiép tuc sir dung theo quy dinh. .

Piéu 11. S dung kinh phi tiét kiém
11.1. Chi b6 sung thu nhip ting thém



(1) Can cik chi thuwéng: Hiéu trudng ra quyét dinh chi.

(2) Nguén kinh phi khen thuwéng: Ngudn kinh phi tiét kiém chi, ngudn tai
trg d6ng gbp va cic ngudn hop phéap khac ( Khong thudc ngan sach nha nude cap)
( 3) Mikc chi: "
a. Khen thuwéng cho gido vién
+ Khen thudng cho cong tac chi dao trudong: Hiéu trudng
Trudng xép thir nhit phuong : 500.0004
Trudng xép thir nhi phudng : 300.000d
+ Khen thudng cho gido vién day gidi cdp trudng:
Thudng theo thit tu: 200.000d/ngudi; 150.000d/ngudi; 100.000d/ngudi.
+ Khen thudng cho gio vién day gidi cip phudng:
Thudng theo thi tu: 250.000d/nguoi; 200.000d/nguoi; 150.000d/ngudi.
+ Khen thudéng cho gido vién day gioi cdp tinh xép tha 1, 2, 3:
450.000d/ngudi, 400.000d/ngudi; 350.000d/ngudi.
+ Khen thudng cho gido vién c6 SKKN, hoic d& tai NCKHSPUD, cic cudc
thi:
* Pat giai cip phudng:

Nhét: 250.000d/ngudi

Nhi : 200.000d/nguoi

Ba: -150.000d/ngudi

Khuyén khich: 100.000d/ngudi
* Pat giai cap tinh:

Nhit tinh: 350.000d/ngudi

Nhi tinh: 300.000d/ngudi

Ba tinh: 250.000d/nguoi

Khuyén khich: 200.000d/ngudi

+ Khen thudng cong tac tai chinh, cong tic doan doi, phd cép bao gdm: Pho
hiéu trudng, ké toan, téng phu trach: .
Nhét 300.000d/ngudi
Nhi : 250.000d/ngudi
Ba: 1200.000d/ngudi



- Don gia thu nhép tang thém: Do don vi quy dinh hang ndm (hang quy, hodc

hang thang), tuy thudc vao ngudn tai chinh cta don vi, trén co s& d& nghi cta bd
phan tai chinh ké toan trinh Lanh dao don vi xem xét va quyét dinh.
Cac trwong hop khong dwoc hwéng thu nhip tang thém:

« Nguoi lao dong bi ky luat: hinh thirc khién trach khéng dugc hudng thu nhap

ting thém 06 thang; hinh thirc canh cédo trd 1€n khéng dugc hudng thu nhip ting
thém 12 thang. Thoi gian khong duoc hudng tinh tir thoi diém quyét dinh ky ludt c6
hiéu luec.

« Cac truong hop khéc néu vi pham ky luat lao dong theo quy dinh nha nuéc
va Quy ché vé t§ chirc va hoat déng ctia don vi s& bi khiu trir thu nhép ting thém
theo quy€t dinh cta tha truéng don vi.

« Nhitng ngudi khong thudc danh séch tra lwong cuia don vi.

. Lao dong hop ddng, ngudi nhan khoan, nhén tién céng.

. Hop ddng moi giang.

« Thoi gian di cong tac, hoc tap & nudc ngoai khong tham gia lam viée, gidng
day lién tuc trén 3 thang.

« Thoi gian nghi viée riéng khdng hudng luong lién tuc tir 01 thang trd 1€n.
« Thoi gian nghi 6m dau, thai san theo quy dinh ctia Lu4t bao hiém xa hoi .

« Thoi gian bi dinh chi cong téc, gidng day.
11.2. Chi khen thwdng va phic lgi tip thé
11.2.1. Chi khen thwéng :

Thyuc hién theo Luat thi dua khen thuong s6 06/2022/QH15 ngay 15/6/2022
c¢6 Nghi dinh 152/2025/ND-CP ctia Chinh phti ngy 15/6/2025 quy dinh v& phan
cap, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thuéng; Thong tu 15/2025/TT-BNV
quy dinh bién phap dé t6 chirc, huéng din Luét Thi dua khen thudng va Nghi dinh
152/2025/ND-CP quy dinh vé phan cip, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen
thudng. Hang nim don vi chi khen thudng cho c4 nhén, tip thé c6 thanh tich xuét
sic dong gbép vao két qua hoat dong ciia don vi. Chi theo thuc té, Hiéu trudng cin
ctr thanh tich c4 nhan, tap thé cé déng gop tich cuc, hoan thanh xuét séc nhiém vu,
vugt mirc cong viée duge giao. Hiéu trudng khen thudng dong vién khich 18 ( Déi
Véi truong hop chua dgc cdp xi khen thudng).



+ Hoc sinh xuét sic: 07 quyén/ hoc sinh

+ Hoc sinh gidi: 05 quyén/ hoc sinh

- Thuéng hoc sinh tham gia hoc sinh giéi, khoa hoc k¥ thudt, khoi nghiép,

stem......cac cép

+ Thi c4p phuong

Giai nhét 200.000 ddng/giai

Gidinhi 150.000 ddng/giai

+ Thi c4p cum:

Giai nhét: 250.000 ddng/giai

Giai nhi: 200.000 ddng/giai

Giai ba: 150.000 dong/giai

+ Thi cép tinh:

Giai nht: 400.000 ddng/giai

Giai nhi: 350.000 ddng/giai

Giai ba:  300.000 ddng/giai

Giai khuyén khich 250.000 ddng/giai

+ Thi c4p qubc gia:

Giai nhét: 500.000 ddng/giai

Giai nhi: 400.000 ddng/giai

Giaiba:  350.000 ddng/giai

Giai khuyén khich 300.000 ddng/giai = .
11.2.2 Chi phiic lgi tip thé

+ Mirc chi cu thé nhw sau:

STT | Noi dung chi (S(féng) tién/ngudi
1 Tét duong lich 500.000d/ngudi

2 - Tét am lich 3.000.000d/nguroi

3 Ngay gid t6 Hing Vuong 200.000d/nguoi

4 Ngay 30/4 - 1/5 500.000d/nguoi



+ Cac cudc thi tim hiéu: Dat gidi céc cAp thudng bing 50% céc cudc thi
SKKN, céac cudc thi van hoéa...

+ Khen thudng gido vién day cac ddi tuyén hoc sinh gidi dat giai cua cum:

Nhét cum: 300.000d/nguoi
Nhi cum : 200.000d/ngudi

+ Khen thudng gido vién chét lugng céc ky thi kiém tra dai tra:
Nhét cum: 200.000d/ngudi
Nhicum : 100.000d/ngudi

+ Khen thudng giao vién day 6n thi vao THPT:
Nhét cum: 300.000d/ngudi
Nhi cum : 200.000d/ngiroi
Ba cum: 100.000d/ngudi

+ Cép tinh:
Nhét tinh: ~2.000.000d/ngudi
Nhi tinh: 1.500.000d/ngudi
Ba tinh: 1.200.000d/ngudi
Tu tinh: 1.000.000d/ngudi

Trudng xép trong tép 100 ddng doi cAp tinh( Chét lugng chung ctia S&):
Mon ngit vin, toan:  400.000d/ngudi/ndm
Mdn tiéng Anh: 200.000d/ngudi/nim
Mon khéc: 100.000d/ngudi(TH)/nam

Ban giam hiéu, quan ly hanh chinh tr&b'ng toan doan xép trong top 20(
thudng khong qua 15% tong s tién thudng ciia gi4o vién)

( Déi véi gido vién trong cac ddi tuyén HBTA va giai toan- Tiéng anh va céc
cubc thi khac, muc thudng bang 80% mic thudng trén, phu thudc vao kinh phi tiét
kiém cta don vi)

b) Khen thuéng hoc sinh:

- Chi thudng tap thé theo nim hoc

+ L6p nhét: 300.000 dong

+ Lép nhi: 250.000 dong

+ Lép ba: 200.000 ddng

- Chi thudng cé nhan



« Chi viéc hiéu déi v6i CBVC, bb me d&, b me chdng (vg), chdng (vo),
con ciia CBVC ctia don vi 01 vong hoa (theo thuc t&) va 500.000 ddng.
11.2.5. Chi viéc hiéu, hy dbi vdi cdn bj ciia don vi dd nghi huu
« Chi viéc hiéu dbi véi CBVC da nghi huu: 01 vong hoa (theo thuc té)
va 300.000 ddng
11.2.6. Chi chia tay cdn bo huu
« Phin qua huu tri (qua ky niém): Khong qué 1.000. 000ddng
11.2.7. Cdc truwong hop ddc biét khdc do thu truang don vi quyét dinh.
Piéu 12: Chi cong tic phi
Thyc hién theo Thong tur sb 40/2017/TT-BTC ngdy 28 thang 4 nam 2017 cua
B Tai chinh quy dinh vé& ché d6 hdi nghi, cong tac phi d6i v6i co quan Nha nude
va sy nghiép cong 1ap; Thang tur s6 12/2025/TT - BTC ngay 19/3/2025 sira ddi, bd
sung mdt sb didu coa Théng tu sé 40/2017/TT- BTC; Theo Nghi quyét
03/2025/NQ-HBND tinh Ninh Binh ngay 30 thdng 7 ndm 2025
- Diéu ki¢n d@é dwoc thanh todn cong tdc phi
- Pugc Ban giam hiéu ctr di cong tac
- Thuc hién ding nhi€ém vu dugc giao |
- C6 di chimg tir d€ thanh toén
- Noi dung thanh todn cong tdac phi
+ Tién tau xe di cong tac
- Can bd gido vién di cong tac dudi 15 km thi duogc thanh toan 100.000
ddng/ngay
+ Cén bd gido vién di cong tic tir 15 km dén 49 km thi dugc thanh toan
200.000 ddng/ngay
+ Can bd gido vién di cong tac tir 50 km trd 1€n thi dugce thanh toén theo ché
do vé xe cia nha nudc ban hanh
+ Tién thué phong nghi tai noi dén cong tac ( c6 hoa don thué phong)
(Chi tién thué phong ngi cho ddi-tuong di coéng tic véi mic Ia
300.000d/ngay/phong theo tiéu chuin 02 ngudi/phong 500.000d/ ngay/ngudi)
- Chitng tir thanh todn cong tdc phi: (Diéu 10- TT 40/2017)
- Gidy di dudng ctia ngudi di cong tac co dong ddu xac nhan cla co quan don
vi noi dén cong tac( hodc cua khéach san, nha khach noi dén luu tra).



- : S6 tién/nguoi

STT | No6i dung chi (@bng)
5 Ngay Quéc khanh 2/9 - 500.000d/nguodi
1 Ngay khai giang nam, hoc < 1.000.000d/ngurdi
1 Ngay 20/11 2.000.000d/ngudi
2 Ngay thanh 1ap trudng 1.000.000d/ngudi
3 Ngay 8/3 d6i véi CBVC nit 200.000d/nguoi
4 Ngay 20/10 d6i v6i CBVC nit 200.000d/ngudi
5 Ngay thdy thudc Viét Nam d6i véicanbd y € | 100.000d/ngudi
Q Ngay Quoc t& thiéu nhi 1/6, chi qua cho céc 50.000d/chau

chau thiéu nién nhi dong
9 Rim trung thu cho c4c chau dudi 16 tudi 50.000d/chau

Chi phan thuéng cho céc chéu 13 con clia

CBVC dat ‘Ehénh tich cao trong hoc tdp, chau

nao dat nhiéu danh hiéu trong muc nay dugc
10 hudng & mic cao nhét:

+ Hoc sinh g101 dugc téng gidy khen 100.000d/chéu

+ Hoc sinh gi6i cp tinh .

+ Hoc sinh gidi Quéc gia 200.000d/chiu

g 500.000d/chau

11 || Thi d8 Dai hoc | 200.000d/chau

11.2.3. Chi hé tro kinh phi nghi hé ( T uy theo kinh phi tiét kiém trong ndm
hiéu truéng quyét dinh mikc chi)
11.2.4. Chi hiéu, hy cho doi tugng theo qui dinh doi véi cdn b, gido vién
trong truong
« Chi viéc hy déi v6i: CBVC ciia don vi t& chire 1.000.000 dng



« Chi viéc hiéu d6i véi CBVC, bé me dé, bb me chéng (v9), chdng (vo),
con cfia CBVC cua don vi 01 vong hoa (theo thuc té) va 500.000 déng.
11.2.5. Chi viéc hiéu, hy dbi véi cdn bp ciia don vi dd nghi huu
« Chi viéc hiéu ddi véi CBVC da nghi huu: 01 vong hoa (theo thyc té)
va 300.000 ddng -
11.2.6. Chi chia tay cén by hwu
« Phin qua huu tri (qua ky niém): Khong qué 1.000.000d6ng
11.2.7. Cdc truwong hgp dic bigt khdc do thii truéng don vi quyét dinh.
Piéu 12: Chi cong tic phi
Thyc hién theo Thong tu sé 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 ndm 2017 cta
B0 Tai chinh quy dinh vé ché d6 hoi nghi, cong tac phi dbi véi co quan Nha nuée
va su nghiép cong 1ap; Thong tu s6 12/2025/TT - BTC ngay 19/3/2025 sira ddi, bd
sung mot sd didu cta Théng tu sb 40/2017/TT- BTC; Theo Nghi quyét
03/2025/NQ-HDND tinh Ninh Binh ngay 30 thiang 7 nim 2025
- Diéu kién dé dwoc thanh todn cong tdac phi
- Pugc Ban giam hiéu ctr di cong tic
- Thyce hién ding nhiém vu dugc giao
- C6 du chimg tir ¢ thanh toan
- Noi dung thanh todn cong tdc phi
+ Tién tau xe di cong tac
- Cén bd gido vién di cong tac dudi 15 km thi duoc thanh toan 100.000
ddng/ngay
+ Cén bd gido vién di cong tic tir 15 km dén 49 km thi duogc thanh toan
200.000 ddng/ngay ‘
+ Can b gido vién di cong tac tir 50 km trd 1én thi duoc thanh toan theo ché
d¢ vé xe ciia nha nudc ban hanh .
+ Tién thué phong nghi tai noi dén céng tac ( c6 hod don thué phong)
(Chi tién thué phong ngl cho ddi tuong di cong tac voi mic 1a
300.000d/ngay/phong theo tiéu chuin 02 ngudi/phong 500.000d/ ngay/ngudi)
- Chikng ti thanh todn cong tdc phi: (Diéu 10- TT 40/2017)
- Gidy di duong cua ngudi di cong tac c6 déng diu xé4c nhan cia co quan don
vi noi dén cong tac( hodc ctia khach san, nha khach noi dén lru tra).



- Vin ban hoic ké hoach cong tac d& dugc hiéu truong phé duyét; cong van;
gidy moi; van ban trung tip tham gia doan cong tac.

- Héa don; chimg tir mua vé hop phéap theo quy dinh ctia phéap luat khi di cong
tac bing cac phuong tién giao thong. Riéng ching tir thanh todn vé may bay ngoai
cubng vé (hodc vé dién tir) phai kém theo thé 1én may bay theo quy dinh ctia phap
luat. Truong hop mat thé 1én may bay thi phai c6 xac nhan cla co quan, don vi cr
di cong tac (4p dung khi thanh toan chi phi di lai theo thuc té).

Bang ké do dai quing duong di cong tac trinh thu trudng co quan, don vi
duyét thanh toan (4p dung khi thanh toan khoan chi phi di lai).

Hoéa don, ching tir thué phong nghi hgp phap theo quy dinh cta phap luat
(4p dung khi thanh toan tidn thué phong nghi theo héa don thuc té).

Thanh toin CTP theo thang; Nhirng ngudi thuong xuyén di cong tac

Can ctr vio Nghi quyét sé 03/2025/NQ- HPND ngay 30 thang 7 nam 2025
ctia HDND tinh Ninh Binh qui dinh ché do tiép khach trong nudc, chi tiép khach
nude ngodi vao lam viéc Viét Nam, ché do chi td chirc hoi nghi, hoi thao quéc té tai
Viét Nam va ché do tiép khach trong nudc trén dia ban tinh Ninh Binh, cu thé nhu
sau:

- C4n bd, vién chirc, ngudi lao dong thude co quan, don vi phai thuong xuyén
- di cong tac 10 ngay/thang thi dugc thanh to4n khoan tién hd tro tién giii xe, xdng xe
theo mrc t6i da 700.00d/ngudi/thang va duge quy dinh trong quy ché chi tiéu ndi
b5 clia don vi, cu thé nhu sau: L

Hiéu trudng: 700.000d/thang/nguoi |
Phé hiéu truéng: 500.000d/thang/ngudi
Kétoan 700.000d/thang/ngudi

Vin phong, thi quy:  200.000d/ngudi/thang

Pugc tra ciing ky luong hang thang

Piéu 13: Chi cac khoin dong gop

Chi déng gop va hudng ché 46 BHXH, BHYT, BHTN thuc hién theo quy dinh

hién hanh cia Nha nude.
MUC 2
CHI CAC KHOAN PAM BAO HOAT PONG
THUONG XUYEN KHAC TAI PON VI



Didu 14: Chi hdi nghi, hdi thio, tdng két cudi nim.
Thuc hién theo Nghi quyét 03/2025/NQ-HDND quy dinh ché do cong tac

phi, ché d6 hoi nghi.

Tuy theo diéu kién thuc t&, khi t§ chirc hoéi ngh1 ké toan 14p dy tru chi tiét cac

ndi dung chi. Cu thé :

Thanh toan tién thué hoi truong néu hoi truong khéng dap tmg duoc sd
luong dai biéu;

Van phong pham phuc vu hoi nghi ( tai liéu, van phong phidm cho nguoi
tham du héi nghi);

Trang tri, hoa tuoi, bing z6n khiu hiéu;

Chi giai khat gifta glo ( v6i mirc 1 50.0004/01 budi (nira ngdy)/ dai biéu);
Tién thué muén néu co;

Tién hd tro in cho dai biéu khong hudng luong: 15 0.000d/nguoi/ngay

Chtng tir chi hoi nghi: Pidu 13 TT 40/2017.

Vin ban, ké hoach t8 chirc hoi ngh1 du’oc ngudi c6 thim quyén phé duyét
theo quy dinh. ‘

Hoa don, chimg tir hop phap va bang ké thanh toan déi v&i céc khoan chi
bang tién cho nguoi tham dy hoi nghi theo quy dinh, tuan tha phép luat hién
hanh vé héa don, chiing tir thanh toan.

Luu v: Khi td chirc héi nghi, don vi phai c6 ké hoach t6 chitz va du kién

danh séch nguoi duy, khi chi thi chi theo s ngudi c6 mit thuce té.-

Diéu 15: Chi Bio chi, théng tin lién lac
15.1. Dién thoai tai phong lam viéc:

Do déc thu cong viéc: Phong hiéu trudng, hiéu phé va ké toan thanh todn

theo thyc t€. (khong vugt qua 200.000d3ng/ théng)

15.2. M4y fax va cwéc phi sit dung mang Internet

Cén ctr theo thong béo thuc té ctia Buu d‘ién dé thanh toan.
15.3. Bio chi, tuyén truyén

Cén ¢l vao tinh hinh thyc t& sir dung béo chi tai trudng phuc vu cho cOng tac

truyén thong clia nha trudng va thu vién. Tha tuc thanh toan theo quy trinh thanh
toaq tai truong.

Piéu 16: Chi mua sim VAt tidu hao va vat tw viin phong khac



T4t ca viéc mua sim vt tiéu hao va vét tw viin phong phdi tuén thi theo
quy dinh phap luat dAu thau va cac viin ban lién quan. |

16.1. Chi van phong pham

16.1.1. Van phong pham phuc vu tuyén sinh, ky thi khéo sét, két thic hoc kY,
thi cudi nim giao cho cac td khéi 1ap du tru chi tiét dugc Hidu trudng phé duyét,
tién hanh mua sém, sir dung va thanh toan theo khéi luong cong viée thuc té.

16.1.2. Van phong phim phuc vu Ban Gidm hiéu, phong mdy pho t6 cta nha
trudng, phong hanh chinh lam d3u mdi can cir nhu cau st dung 13p du toan dugc
Hiéu trudéng phé duyét. Tién hanh mua, cip phat tryc tiép, bd phan vin phong sir
dung m& sb theo ddi dé dw tru cho dot tiép theo. |

16.1.3. Khoan vin phong phdm cho gido vién: 200.000d/ngudi/thang.

Tién khoan vin phong phim dugc tra theo hoc ky.

16.2. Chi mua sim cong cu, vt tw viin phong

Ngoai van phong phim con mét sb vat tu hing héa khac phuc vu cic mén:
M§¥ thuat, Am nhac, tin hoc, thé duc... cin ctr vao nhu ciu thuc té, ¢iu nam gido
vién bd mdn dé& nghi 1én nha trudng d& nha trudong c6 ké hoach mua sam kip thoi
phuc vu viéc day va hoc ctia gi4do vién va hoc sinh.

* Chi mua, in 4n chi (néu c6): Trong ndm hoc ¢ céc ky thi khao sat chét luong,

thi hét hoc ky theo yéu ciu ctia S& gido duc thi chi nhu sau:

o Nhimng mén kiém tra theo dé ctia S& (néu c6): Thanh toan tié in 4n d@ thi
theo phiéu thu ctia S& gido duc. o

« Nhitng mén kiém tra nha trudng ra dé: Vi nha truong chua c6 may photo nén
b6 phan chuyén mon 14p du tri kinh phiph6 t6 dé, ky hop ddng v6i cira hang
pho t6 theo s6 luong thuc t&. Thanh to4n tién theo hod don dam bao tinh hop
1y, hop 18 va hop ddng ky két.

« Sach tai liéu dung cho chuyén mdn: Mua séch, tai liéu phuc vu chuyén moén
khi ¢6 su déng y ctia ngudi phu trach chuyén moén va thi trudng don vi. Phai
c6 diy da hoa don ching tir hop phép, hop 1€.

Pidu 17: Thubc y té phong bénh (néu cb)
« Thubc y t& nha truong giao cho can bd y t€ quan 1y, chiu trach nhiém trong

viéc xdy dung ké hoach mua va cap phat thudc cho can bd gido vién va hoc



sinh ém dau tai trudng; phdi két hop véi can bo ké toan thuc hién thanh,

quyét toan theo quy dinh; mé sd theo d&i tinh hinh cAp phat st dung.

- Hang nam, tily thudc vao ngan sdch nha trudng t6 chirc khim strc khde dinh
ky cho can by vién chirc. Nhan vién y té 14p danh sach, dy tru kinh phi trinh

Hiéu trudng phé duyét, thanh toén theo hop ddng théa thuin.

Piéu 18: Nuwéc udng trong givr hoc, gio' lam viéc

Nuéc udng trong gitr 1am viée cia Ban Gidm hi¢u, Phong nuéc gido vién,
Phong hoc chi theo thyuc té. Bo phén hanh chinh 18p du toan, Hiéu trudng phé
duyét; t6 chirc mua, cAp phat truc tiép, mé sb theo ddi. Viéc chi tiéu.phai quan ly
dam bao hop 1y, tiét kiém, hidu qua, tuan thu theo qui dinh ctia luat ddu thdu va cac
‘vdn ban lién quan.

Piéu 19: Thanh to4n dich vu cong

19.1. Chi tién dién

Thyc hién Thong tu lién tich 111/2009/BTC-BCT ngay 01/6/2009 huéng dan
thuc hién tiét kiém dién trong cac co quan nha nudc.

Nha truong tdng cudng bién phap Qu:%in Iy nhim tiét kiém dién s dung.
Phong Hanh chinh - Ké toan chiu trach nhiém tdng hop, thanh toan tién dién giang
day, hoc tap, lam viéc .

Moi hanh vi lang phi trong sir dung dién dugc xtt 1y theo quy ché xép loai lao
dong hang thang.

19.2. Chi thué mwon, dich vu

Phong hanh chinh, cac t6 bd mén ra soat, dé xuét cac dich vu cén thiét, phu
hop vai dic thu hoat dong cua don vi, trinh Hiéu truéng phé duyét.

Hiéu trudng truc tiép ky két hop ddng, nghiém thu va thanh ly hop déng
hodc giao khodn cong viéc tuy theo tinh chdt va qui md hoat dong cla ting ndi
dung cong viéc.

Piéu 20: Chi tiép kbhach

Theo Théng tu 71/TT-BTC ngay 10/8/2018 qui dinh ché d6 tiép khach nude
ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, ché d6 chi té chirc hoi nghi, héi thao qudc té tai
Viét Nam va ché d6 tiép khach trong nudc.

- NQ s6 03/2025/NQ-HPND ciia HDND tinh Ninh Binh



Khach dén 1am viéc véi trudng, cin clt vao chuong trinh 1am viéc, mic 46
va tinh chét cong viéc, cac déng chi trong Ban giam hiéu phu trach don vi chi dao
thue hién tiép khach.

Thanh toan tién tiép khach phai c6 ddy di ching tir hop phap, hop 18, hop ly
dtng tiéu chuén, ddi tugng duge Hiéu trudng duyét. Cu thé:

. Chi giai khat, mérc chi: 30.000 dong/budi (nira ngay)/ngudi.

« Chi mdi com: Mitc chi 300.000ddng/suét (d4 bao gdm d6 udng).

Piéu 21: Chi nghiép vu chuyén mén

21.1. Chi tuyén sinh:

Do cdng tac tuyén sinh thuc hién vao dot nghi hé ctia gido vién cho nén chi
phi cho nhitng ngudi lam cong tac tuyén sinh thue hién theo ché d6 phu cép thém
gidr tai diéu 8 cia quy ché nay. Hiéu trudéng cin cir vao quyét dinh, bang chim
cong, dé xac dinh sd ngay lam viéc va 1ap danh sach chi tra theo ché d6 quy dinh.

21.2. Chi hd trg cho cong tic kiém ké tai sén cudi nim, djt xuat.

Thuc hién nhiém vu kiém ké theo qui dinh tai diém b, khoan 2, diéu 5,
Thong tu 23/2023/TT — BTC huéng dan ché d6 quan ly, tinh hao mon, khau hao tai
san cd dinh tai co quan, t8 chirc, don vi va tai san cb dinh do Nha nudc giao cho
doanh nghiép quan ly khong tinh thanh phan vén nha nudc tai doanh nghiép.

+ Déi twong dwoc hrong
La thanh vién trong hoi ddng kiém ké theo quyét dinh ciia Hidu truéng Nha
trudng ; "%

+ Mutc chi
-« Chu tich Hbi ddng kiém ké: 200.000 ddng/dot
« Pho cha tich : 150.000 ddng/dot
o Thuky : 100.000d6ng/dot
« Thanh vién : 100.000 ddng/dot
+ Nguyén tdc thue hién

Két thiic dot kiém ké Ho6i ddng kiém ké c6 trach nhiém tip hop danh muc
kiém k&, d6i chiéu sb lidu kiém ké tai san, cong cu dung cu d6 ding véi bd phan
hanh chinh, k& to4n, tim nguyén nhén chénh léch trinh Hiéu trudng ra quyét dinh
xur ly va tap hop danh sach cén b dugc hudng d@ nghi thanh toan.

- 21.3. Chi hoat dong ciia trang Web. |



Trinh tu duyét bai do Ban bién tip website trudng quyét dinh

Céc bai viét suu tm, dang tai lai khong dugc thanh todn, phé duyét. Pon vi
t6 chirc mua theo quy trinh thanh to4n tai trudng.

21.4. Chi thiét bi gido duc phuc vu hoat dong trai nghiém (hoat dong trai
nghiém, huéng nghiép) bit budc theo Thong tu 32/2018/TT — BGD ngay
26/12/2018 vé chuong trinh gi4do duc phd thong :

« Chi mua sam, thué d6 ding d8 trinh dién, huéng dan: video clip vé cac ndi
dung gido duc; phdn mém v& hudng nghi€p; dung cu lao déng phu hop véi
hoat dong lao dong;

« Chi mua, thué d6 ding dé phuc vu hoat dong tap thé: loa dai, ampli; b6 18u
trai; ...

o Chi mua sim, thué d5 ding dé thuc hanh: bo tranh anh vé quin 3o, gidy
dép,... theo mua, theo giéi tinh, theo Iira tudi cua hoc sinh; bd tranh anh vé
tfang phuc céc dan toc Viét Nam; bd tranh anh vé trang phuc cac dan tdc trén
thé gi6i; bd tranh vé céc nghé, lang nghé truyén théng; bd tranh vé céc 12 hoi,
bang tric nghiém nhan céch; dung cu lao dong phu hop véi hoat dong lao
dong;

« Chi mua sém, thué d6 ding khéac pht hop véi chu d& hoat dong cu thé.

Piéu 22. Chi thué chuyén gia, nha khoa hoc, ngudi c6 tai niang dic biét
thue hién nhiém vu ciia co quan, to chirc, don vi.

Cin cr vao muc chi cu thé thuc hién theo quy dinh chung vé tién luong, tién

cong cua Nha nudec.
Chwong IV
QUAN Li SUDUNG TAI SAN CONG

Diéu 23. Quy dinh vé quan Iy may méc, trang thiét bi, tai sin cong:

- Cac phong ban, phong by mon dugc trang b céc loai may , thiét bj phai dugc
str dung diing muyc dich trén tinh than tiét kiém, bao quén t5t tai san duoc giao, dat
hiéu qua cao.

- Ngudi dugc hiéu trudng phan cong quén ly tai san, thiét bi ndo phai c6 trach
nhiém theo di, gidm sat viéc sir dung, kiém tra tinh trang clia tai san thiét bi d6 va
béo cdo kip thoi tinh trang tai san, thiét bj khi c6 bit thuong ( hu hai...) véi hidu
trudng dé c6 ké hoach stra chita hogc thay thé .



- Tai san bi mét do ngudi quan ly va sir dung thiéu trach nhiém thi bi xur ly
theo quy dinh ctia Nha nude.

Pidu 24.Quy dinh vé di chuyén tai sin:

- Tai san, thiét bi ctia phong nao phai dugc dé dung vi tri quy dinh cuia phong
d6 dam bao thuan tién khi sir dung, my quan, va an toan cho tai san, thiét bj .
Khéng duge tu y mang tai san, thiét bi di noi khac, sir dung vao muc dich khac khi
chua duge su ddng v, cho phép cua hiéu truéng hodc ngudi dugc giao trach nhiém
quén ly

- Khong dugc tu y mang tai san, thiét bj cong ra khoi treong. Néu c4 nhan,
don vi khac ngoai trudng muon tai san, thiét bj cta truong thi phai dugce su cho
phép ctia hiéu truéng

- Néu c4 nhan, phong bd mén ndo khéng chip hanh céc quy dinh trén thi bd
phan dugc giao quan ly tai sén d6 va td bao vé c6 quyén 18p bién ban thu giit tai san
va str ly vi pham theo quy dinh.

Diéu 25.Quy dinh vé kiém ké tai san, thiét bi:

- Khi két thuc hoc ky I: Bd phén phu trach thu vién, té chic cho giao vién,
nhan vién kiém ké, tu chinh, bao dudng, sip xép, bao quan lai céc tai sin thidt bi da
st dung xong & Hoc ky 1. Pdng thoi sip xép, chuin bi cac tai san thiét bi s& sur
dung & Hoc ky 1II.

- Cudi ndm hoc (thdng 6): T chirc sip xép, bao quén tai san, thiét bi trudce khi
nghi hé.

- Két thiic nam (ngay 30 thing 12): Ban kiém ké tai san té chirc kiém ké tai
sén, thiét bj theo quy dinh, 1ap bao céo hién trang téi san, thiét bi lam co s& cho Ban
g1am hidu 13p dy toan, ké hoach stra chita, miua sim, thay thé tai san ,thiét bi khi
can thiét.

Chuong V
MUA SAM, SUA CHUA

Piéu 26. Quy dinh vé viéc mua sim, sira chira

1. Déi véi viéc mua sém, stra chita co gia goi thau khong qua 50 triéu dong.
Thi tudng co quan quyét dlnh viéc mua sim dam bao nguyén tic tiét kiém, hiéu
qua va tu chju trach nhiém v& quyét dinh cua minh; khéng bat budc phai ki hop
ddng véi nha cung cip nhung phai dém bao ché d6 hoa don, chimg tir ddy du theo
ding quy dinh ctia phap luit (khong phai 1ap, thdm dinh, phé duyét ké hoach lua
chon nha thau). Tir 50 triéu dong dén 100 tricu dong, ngudi dugce giao nhiém vu



thuc hién mua sim c6 trach nhiém khdao sat gia ca thi trudng, chon hang t6t, lay tir .
03 béo gia trd 1én, chon gia ré nhat (cling mat hang, cung chat hrong) lap du tru
kinh phi b4o c4o lanh dao duyét gia sau d6 tién hanh mua sém theo quy dinh.

Chi stra chita tai san va duy tu bao dudng cac cong trinh co s& ha tang

- Nhim dam bao d6 bén va an toan trong sir dung tai san, phuc vu t4t hoat

dong ctia don vi gdm céc tai san va thiét bi chuyén ding ; tai san va thiét bi van
phong ; cac thiét bi cong nghé thong tin ; tai san va thiét bi khac. Cin ch thuc té st
dung cho hoat dong chuyén mén, quéan ly, phuc vu do céc bd phan dé nghi, dau
nam phong (b phan) Hanh chinh 14p du toéﬁ, ké hoach mua sam, stra chita duoc
thu truong phé duyét.

Nhitng tai san bi hu héng cin stra chita thudng xuyén nhu nha cira, hoi trudng,
ban ghé, thiét bj dién nuéc, may tinh, mdy in, mdy fax bao dudng bao tri theo dinh
ky. T6 hanh chinh 18p dy toén trinh thi trudng phé duyét.

2. Déi véi viéc mua sém, sira chita c6 gia trj tir 100 triéu dong tro 1én cho mot
1an mua sim cac loai hang hoa c6 cing chiing loai: Quy trinh mua sim, sira chita
thuc hién bang hinh thirc d4u thiu theo quy dinh.

Pidu 27. T chlrc thue hién mua sam, siwra chira

T4 chirc mua sém phéi ddm bao dung quy trinh, ddy du hd so phép ly, pha1
thye hi¢n cong khai, dan ch, tiét kiém va hiéu qua. Trudc khi tién hanh mua sim
phéi 13p Hoi ddng mua sém tai san, Hoi dong ¢6 nhiém vu:

- Lva chon loai tai san tinh nang k¥ thuat, gid ca,...cla nhiing tai san cin mua
sém va chiu trach nhiém v& céc quyét dinh ctia minh;

- Thong bao cong khal trude toan thé can bd cong chire, vién chic co quan
vé viéc thuc hién mua sam;

- TS chirc nghiém thu, quyét todn mua sém tai san dua vao st dung theo ché
dd quy dinh hién hanh ctia Nha nuée.

- Nguon kinh phi tir ngudn kinh phi thudng xuyén, khong thudng xuyén va
céc ngudn khic.

Piéu 28. Thye hién cong khai va bdo cdo tai chinh

- Thyc hién cong khai theo quy dinh ctia Nha nude.

- Ban Thanh tra nhin dan va T4 chirc cdng doan cla don vi cé trach nhiém
theo d&i, kiém tra, gidm sat. ‘

Piéu 29: Chi hj trg' cac hoat dong phong trao doan thé, cic t§ chirc xa

hdi quan hé cong tic véi trurong



Hang ndm can cr vao vao tinh hinh tﬁué té hoat dong phong trao va kinh phi
ctia Doan thanh nién, mirc d§ quan hé céng téc cta céc co quan, t6 chirc x& héi déi
voi nha trudng. Ké toan 1ap ké hoach dy trti trinh Hiéu truéng phé duyét theo thuc
t& phat sinh, phu hop v6i ngudn tai chinh cia don vi, dam bao tiét kiém, hidu qua,
dting thAm quyén qui dinh.

Piéu 30. Chi hd tro hoat dong khai giing va bé gidng nim hoc

Chi trang tri khéanh tiét va tién thué du bat phyc vu khai giang va bé giang:
Thanh toan theo thuc té phat sinh.

Diéu 31: Khosn chi bio h§ lao dong, trang phuc danh cho cong viéce dic
thu

. Tuy theo tinh chét c6ng viéc, nha truong khodn chi bao h¢ lao dong, trang
phuc dic thu cho céc dbi tuong sau:
+ Doi twong dp dung:
« Vébao ho lao dong: Y té, bao vé
Pidu 32. Cic ngay Ié tét Hiéu trudmg bo tri phan cong nguoi truce chia theo
ca.

HS tro truc ngay 18 tét : 50.000 ddng/ca. (03ca/ngay). — néu cé.

Diéu 33: Cic hoat d¢ng khic

Tiy theo nhu cu thuc t& phat sinh dugc Hiéu trudng phé duyét phu hop véi
ngudn tai chinh ctia nha truong va ding tham quyén quy dinh.

MUC 3
CO CHE QUAN LY VA SU DUNG CAC NGUON THU SU NGHIEP,
THU KHAC NGOAI NSNN HO TRG HOAT PONG GIAO DUC

Thyc hién theo Quyét dinh s6 30/2025/NQ-HDND ngdy 09/12/2025 cia
HDND tinh Ninh Binh ban hanh quy dinh vé thu, st dung céc khoan thu khéc trong
cdc co s6 gido duc phd théng cong ldp cua tinh Ninh Binh; Coéng vin s
69/2025/BHXH-BPT ngay 25/8/2025 v& thu BHYT hoc sinh, sinh vién nim hoc
2025-2026;

Cén cir vao tinh hinh thuc té vé didu kién phat trién kinh t& x3 hoéi cta dia
phuong don vi tinh todn muc thu dam bao phu hop, thu dui bu cho chi, ¢6 tich liy
hop ly theo co ché hién hanh.



Pidu 34. Tién nwée udng cho hoc sinh, Dich vu vé sinh:

. Thu tidn nuéc udng cho hoc sinh theo thda thuan gitta cha me hoc sinh, nha

trudong,: Thu cta hoc sinh 1a 10. 000d/hoc sinh/thang.

. Bao gbm dung dé chi tra tién mua nude sach dé udng, thuc hién bao
dudng hé théng nudc loc, thay cuc loc,... dung cu ubng nuéc va thué ngudi
phuc vu ubng nuée. Dich vu nude sinh hoat dé chi tra tién nuéc sinh hoat
hang ngay.

. Thu tidn hd trg vé sinh theo thoa thudi gifta cha me hoc sinh, nha truong,

Thu ctia hoc sinh 12 18.000d/hoc sinh/thang hoc.

« Dich vy v& sinh trudng, 16p, khu vé sinh Bao gdm cac chi phi thuc té
tién cong hop ddng thué ngudi quét don, vé sinh trudng, 16p, khu vé sinh; chi
phi mua sim dd dung, dung cu vé sinh; stra chira, thay thé thiét bi vé sinh, hé
théng dién nuée khu vé sinh hoc sinh va cac chi phi khac c6 lién quan.

Piéu 35. Cic khoan thu hd.

« Bao hidm y té ctia hoc sinh nha trudong td chirc thu ho cho co quan bao hiém

theo mrc thu hién hanh ctia nha nudce quy dinh tai thoi diém thu.

« Céc khoan thu hd khac:.... (Bao hiém than thé - néu c6)

Piéu 36: Quy dinh vé viée lua chon ngin hang thuong mai d8 giri tién céc
khoan thu tir hoat dong su nghiép, kinh doanh, dich vu theo quy dinh.

Don vi théng nhét giri toan bd s6 tién thu tir hoat dong su nghiép, kinh doanh,
dich vu theo quy dinh tai Ngén hang cong thuong Viét Nam theo hinh thirc gii
khong ky han.

. S tién 13i thu dugc, dugc coi la nguén thu cua don vi, dugc theo ddi, hach

toén diy dit theo ché db tai chinh, ké toan hién hanh.

CHUONG VI
TRICH LAP CAC QUY THUQC DPON VI

Pidu 37: Trich ldp cac quy thude don'vi

Theo quy dinh tai diém b, khoan 5, diéu 1, Nghi dinh 111/2025/ND -CP. Don
vi ¢6 hoat dong cung cap dich vu su nghiép cong khong sir dung ngan sach nha
nudce thi phai trich khAu hao tai san c¢b dinh d6i v6i cac tai san tham gia hoat dong
dich vu, hoat dong lién két va bd sung vao Quy phat trién hoat dong su nghiép theo
quy dinh tai khoan 2 Pidu 8 Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP.



Pon vi dugc sir dung Qu¥ phat trién ‘hc;'at dong su nghiép dé sira chita co s&
vit chit, mua sim trang thiét bi, phuong tién lam viéc. |

Ké toan nha trudng theo ddi hach toan, ké toan ddy du theo quy dinh hién
hanh.

CHUONG VII: TO CHUC THU'C HIEN

Quy ché chi tiéu ndi bd bao gbm tdng quan cac ngudn thu va nhiém vu chi
hoat dong cta don vi. Hang nim quy ché chi tiéu ndi bo duge didu chinh va bd
sung d€ phil hop véi chue nédng nhi¢ém vu ctia don vi va su thay dbi do cic quy dinh
ctia Nha nuéc thay dbi. Cac vin ban qui dinh riéng v& thu, chi tai chinh cho tung
hoat dong cu thé duoc coi nhu mot phén ctia quy ché nay.

Piéu 38: Nguyén tic quan ly tai chinh tai don vi

Toan bd cac khoan thu chi tai chinh do hiéu truéng quéan 1y, didu hanh dugc
quén ly tap trung théng nhét, thong qua can bd phu trach coéng tac ké toan ctia don
vi. Péi v6i céc khoan thu va nhiém vu chi nha nuéc khong quy dinh higu truéng
quyét dinh muc ndi dung thu, murc thu, hinh thirc thu, dia diém thu theo dung quy
dinh cua phép luét.

Cac khoan thu, chi tai chinh phai cin ¢t vao tiéu chuin, dinh mitc ctia nha nudc
quy dinh va Quy ché chi tiéu ndi bd cua don vi.

Cac khoan thu — chi chua duge néu & trong quy ché nay néu c6 phét sinh, trén
co s& cac van ban quy dinh hién hanh ctia cp c6 thdm quyén, do thu trudng quyét
dinh sau khi d4 théng nhét trong Ban Gism hiéu.

Thuc hién l4p, chép hanh du toan, quyét toan theo Lu4t NSNN va c4c vin ban
phép ly lién quan.

Thyc hién ché d6 ké toan, 13p bao cdo tai chinh, bio cdo quyét toan theo quy
dinh hién hanh d8i véi don vi su nghiép cong I4p.

Dicéu 39. Quy dinh vie xir Iy vi pham va gidi quyét cic truomg hop dic biét
khi sir dung virgt mirc qui dinh trong QCCTNB.

Cén clr vao cac muc chi trong quy ché chi tiéu ndi bd cac ca nhan, by phén,
doan thé phai thyc hién ding;

Néu c4 nhén, bd phan nao vi pham quy ché chi tiéu ndi bd c6 lién quan &n céc
linh vyc dd c6 quy dinh ctia nha nuée thi xir 1y theo quy dinh hién hanh, c4 nhan d6
& phéi hodn tra lai kinh phi cho nha truong; l



Péi véi cac trudng hop khi st dung vuot mirc khodn; tiéu chuén, dinh mtrc quy
dinh. Hi¢u trudng chi duyét chi theo ding dinh mirc d3 dugc xay dung trong quy
ché nay;

Néu vién chirc va nguoi lao dong khoéng chip hanh thi bi x1r 1y theo quy dinh
hién hanh cta co quan c6 thim quyén va phai hoan tra lai sb da chi vuot dinh mic;

Déi v6i nha truong, hang quy tam chi (tam trich céc quy phai trd) vuot kinh phi
tiét ki€ém duoc trong nim tai chinh KBNN s& trir vao kinh phi tiét kiém ctia don vj
Va0 nam sau. '

Dicu 40: Trich nhi¢m t8 chirc thue hién -

T4t c4 can bd, ngudi lao dong va cac doan thé ¢6 trach nhiém thuc hién quy ché
nay.

Trudng cac bd mén, td khéi cé trach nhiém phd bién quy ché dén can bd vién
chtre, ngudi lao dong, dua ndi dung quy ché nay vao sinh hoat dinh ky, thuong
xuyén nhic nhé dé gido vién 8, khi, bo mén minh thyc hién tét. |

Can bd phu trach cong tac tac ké todn chiu trach nhiém huéng din va phéi két
hop véi céc t6 bdo mén (tb khéi), c4 nhan ¢6 lién quan thye hién quy ché nay. Giao
cho ddng chi phu trach cong tic ké toan clia. trudng phdi hop véi cac ban nganh
doan thé (Ban thanh tra nhan dén) theo ddi, giam sat, kidm tra viéc thuc hién quy
| ché. Viéc chip hanh tét quy ché nay 1& mét trong nhitng tidu chi dé xét thi dua,
khen thudng cia cac tap thé va c4 nhan hang ndm.

K& toan truong chiu trach nhiém thuc hién ding cac qui dinh hién hanh khi
thuc hién giao dich véi kho bac, co quan tai chinh cép trén va cac co quan chuyén
mon c6 lién quan.

Ké toan truong c6 trach nhiém thue hién t6t ké hoach chi tiéu duge duyét,
hang théng ké toan phéi 14p béo céo sir dung kinh phi, bang can déi phét sinh guri
hiéu truéng @ didu hanh va kip thoi xtt 1y cac tinh huéng; Thyc hién hach toan, ké
todn ddy du va lap bdo céo tai chinh, bao cdo quyét toan theo dung quy dinh hién
hanh. R

Hiéu truéng nha trudng thuc hién ding nhiém vy, quyén han duoc giao trong
linh vyc tai chinh - ngan sach, gidi trinh véi co quan chirc nang khi dugc yéu ciu
va chiu trach nhiém toan dién vé nhiing sai s6t, sai pham thudc pham vi quéan ly
theo quy dinh cua phép luét.



toan diy du va 1ap bao cdo tai chinh, bdo céo quyét toan theo dung quy dinh hién
hanh.

Hiéu trudng nha trudng thyc hién ding nhiém vy, quyén han dugc giao trong
linh vuc tai chinh - ngan sach, giai trinh véi co quan chirc ning khi dugc yéu cau
va chiu trach nhiém toan dién v& nhitng sai s6t, sai pham thudc pham vi quan ly
theo quy dinh cta phép luit. o

Piéu 41: Hiéu luc quy ché

Quy ché nay cé hiéu lyc tir ngdy 01 thang 01 ndm 2026 Nhing quy dinh
truge day cliia don vi v& quan ly thu chi tai chinh trai véi ndi dung quy ché nay déu
bai bé.

Trong qua trinh thuc hién, quy ché chi tiéu ndi bo cd thé dugc bd sung, stra
ddi cho phit hop vé6i quy dinh méi ciia Nha nuéce va tinh hinh thyce té ctia don vi do
Hiéu trudng quyét dinh trén co s& d@ nghi cta céc bd phan trong toan don vi.

Quy ché nay d3 dugc hoi nghi can bd vién chic truong tiéu hoc Thanh Loi
thong qua ngdy 06 thang 01 nim 2026 v&i 100% y kién dong .
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