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(Ban hdnh s6 ootQo- THTT ngdy 09/01/2026 cila
trudng Tieu hqc Thdnh Lqi

Chucrng I
NHTTNG QUY DINH CHUNG

\
Ei6u 1. Ph4m vi vh d5i tugng 6p dgng

1. Quy ch6 ndy quy dinh tr6ch nhiQm vi th6m quyAl quytit dinh cria c6c b0
ph0nz c6 nhan trong viQc qu6n ly, sir dung, mua sim, ti6p nh{n, sfra chta, didu
chuy6n, thu h6i vd thanh li tei san c6ng cr:a tru,yng Ti€u hqc Thinh Lqi.

2. Cdn bQ, vi6n chirc, ngubi lao ddng, hoc sinh thuQc Trucrng Titiu hgc
Thanh Loi dugc Sia.o,Cuin 11, ty dung tdi s6n ph6i c6 trdchnhiQm thgc hiQn dring
quy ilinh cua Quy ch6 niry vd c6c quy dfnh hiQn hdnh cira ph6p luft v0 qu6n l1i vd
sri dpng tdi s6n c6ng.

Eidu 2. Cdncf'tI6 xiy dgng Quy ch6

cdn cri Luft Ngdn sdch nhd nu6c s6 ggtzozsleHl5 ngay 2516/2025;

cin cir Lu,at Quin ly su dpng tdi sin c6ng so ls/2ol','leH14 ngdy
211612017; Lu0t sd 5612024lQH15 ngdy 29111/2024 sita d6i, b6 sung mot s6 di6u
cria Luft QuAn ly, str dUng tii s6n c6ng;

Cdn cri ThQng tu s6 lll2OlglTT-BTC ngey O4llOl2O19 ctra Bd Gi6o dpc vi
Ddo tpo hu6ng d6n ti6u chuAn, dinh mric sri dpng m5y m6c, thitit bi chuy6n dung
thuQc linh vpc giSo duc vd dio tpo; , ,,

Cdn cf Th6ng tu sO 65l2O2llTT-BTC ngdy 291712021 cria B9 tei chinh
Quy dinh vc tap dg to6n, quan ly, sri dung va quyct to6n kinh phi bdo dudng,
stta chta tAi sin c6ng; ,

Cdn cri Th6ng tu. sO 68120221TT-BTC {rgdy 1111112022 crtatsg Tei chinh:
Sria d6i, b6 sung mQt s6 di6u ctla Thdng tu sO-SSIZ016/TT-BTC ngdy ZgBiZOtA
quy dinh chi tii5t vi6c sri dung von nhd nu6c d6 mua sim nhim a"1i til hopt dQng
thulng xuy6n cria co quan nhd nu6c, don vi thpQc luc lucrng vfi trang nh6n d6n,
d<rn vi su nghiCp c6ng lfp, t6 chric chinh tri, 16 chirc chinh tri - xa [9i, t6 chirc
chinh trf xE hOi - nghe nghiQp, t6 chirc xd hQi, t6 chirc xd h6i - nghd nghiQp;

Cdn cri Th6ng tu s6 I4ll2025lTT-BTC ngey 3lll2l2\25 cta BO tei chfnh
hudng ddn chtf dQ qu6n ly, tinhhao mdn, kh6u rrao tai s6n c6 dirh t+i"b quu;; e
chric, dcrn vf vd tii. sin. c6 dinh do Nhd nu6c giao cho doanh nr/riQp quhn Iy
kh6ng tinh thenh phAn v6n nhd nu6c t4i doanh rrgliqp; 

(

Cdn cri Nghi dinh s6 186/20254ID-Cp ngdy 0U712025 qu1, dfnh m6t s6
di_Au ctra Lupt qra, ly, sri dung tii san c6ng; Th6ng fi r20120251-t:T-BTC ngdy
1811212025 cria B0 tai chfnh hu6ng dan m0t s6 di6u cria nghi dinh's6
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1g6/2025A{D-Cp ngiy oy7l2o25 ctra chinh phu quy dinh chi tii5t mot s6 iti6u cria

luQt quin ly, su dUng tdi s6n c6ng;

CIn cir euy6t dinh s6 tslz)zslQD-TTg ngdy 1410612025 q.ry dinh ti6u

chuAn, dfnh mirc tt au"g m6y m6c, thiiSt bi;

C6n cri euyi5t dinh 85/2025IQD-UBND.ngdy 291812025 cira tinh Ninh

Binh phan .ap tirA* quyon q,ry6t dinh ti6u chuAn dinh mirc sri dpng m5y m6c

thi6t ui pt u. iu c5c r-619 t6i chuc danh, phuc vp ho?t dong chung, m6y m6c,

thitlt Ui 
"fr"VO" 

ding ctaiSc c6' quan t6 chfc don vf thuQc pham vi qu6n l;f cua

tinh Ninh Binh;

C[n cri euv6t clinh s6 t33lzOz5lqO-UeND ngdy 291912025 cria UBND

tinh Ninh Binh vA thAm qrrydn q.ry6t dinh quin ly, sri dUng tdi sin c6ng thuQc

pham vi qu6n lY cua tinh Ninh Binh;

Diiiu 3. Mgc dich cfra QuY ch6

1. ery ch6 niy nhim thUc hiQn th6ng nh6t quin lf vd su dpng tiri sin c6ng

.ru d,rr ul, aa- bAo tuAn thtr dirng c6c quy dinh ctra plr6p 1u4t vd hu6rng d6n cria

co quan nhd nudc c6 thAm quYdn.

2. Y,.hai thkc, qu6n ly vd sri dpng hiQu qu6, titlt kiQm, ch6ng 15ng phi, th6t

thoSt tlri sAn c6ng cria dcrn vi.

3. ph6t huy quyAn ldm chu tdp thti, c6ng khai, ddn chu trong c6ng t6c qu6n

l1i vd su dpng tiri sin c6ng.

 .Tdngculng c6ng tdcttlkiOm ffa, giSms6t nQi b0'

s. Nang cao vai trd, tr6ch nhiQm cta c6c c5 nh6n, b0 phan chuyen m6n

trong c6ng t6c quin ly vd str dung tdi sin c6ng'

6. euy ch6 quin lf vd sri dpng tdi s6n lir cdn cir dO b6o c6o v6i c6c co quan

quin l;i c6p tr6n.

Dii,u 4. Nguy6n tic xffY dqng QuY ch6

1. Tdi sin c6ng phf,i dugc qu6rn 11f, khai thdc, duy tu, b6o du6ng, sira chta,
,l

ducvc th6ng kC, k6 to6n dAy dir vC hign vQt vh gi6 tri'

2.yiQcm,ra s8*, str dgng tlri s6n c6ngphei b6o d6m titit kigm, hiQu qu6,

dirng mpc.dich, c6ng ndng,AOi tiqng, ti6u ch.uAn, dinh mric, ch6 dQ theo quy dinh

cua ph6p lu6t.

3. ViQc qu6n 1;i, sti dPrg tiri sin.c6ng phii dugc thUc hiQn c6ng khai, minh

bpch, b6o ct6m ifrU. fia"f, ti6t kiQm, ch6ng 16ng phi, phdng, ch6ng tham nhtng'

4. Viec quin ly, str dUng tdi sin ph6i duqc gi6m s5t, thanh tra, ki6m tra;

mgi hdnh vi, vi^phpm ph5p 1u0i va qu6n ly, str dung tdi s6n c6ng ph6i dugc xir ly

kip thdi, nghiOm minh theo quy dinh cua ph6p lupt'

Didiu 5. TAi sin c6ng cria trudng Ti6u hgc Thinh Lgi.

Tdi,san nhd nu6c do nhd trubng quin lf vd su dpng sau ddy ggi chung ld tdi

sin c6ng, dugc phdn 1o4i theo quy dinh hipn hdnh, cg thQ nhu sau:
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1. Tei s6n cd dinh hiru hinh: Ld nhirng tdi sin co hinh thdi vQt ch6t, th6a
mdn il6ng thdi 02 ti6u chuAn Q. Cd thdi han s* dqng tt)'01 ndm trd Mn; 2. C6
nguyAn gid ttr 10.000.000 d6ng trd bn. Tdi s6n cO Ainf, hiru hinh giim: Nhd ldm
viQc; hQi trucmg; phdng hqc; nhd c6ng vu; nhd ldm vi6c; nhd da ndng; nhd xe,
c6ng trinh xdy dpg kh6c. VQt ki6n truc gdm: Tulng rdo; s6n thO thao; sdn choi,
b6 chira, vuln hoa, c6y c6nh ...). M6y m6c, thi6t bi, tdi sin cO Ainn hftu hinh
kh6c,... I.

2. Tdi sin c6 tlinh v6 hinh: Le tai s6n kh6ng c6 hinh thdi vQt chdt, th6a mdn
d6ng thdi 02 ti6u chuAn Q6 thdi hqn s* dung t* 0t ndm trd bn; C6 nguyAn gid
tb 10.000.000 d6ng trd l6n), Tdi sin cO dinfr v6 hinh g6m: Quy6n su dpng d6t,, ,), ), ,
c6c ph6n m6rn img dpng, bing s5ng ch6, b6n quy6n, tdi sin c6 dinh v6 hinh
kh6c,...

3. C6ng cp, dpng cp phr,rc vu c6c hopt dQng gi6o dpc cria nhi trubng g6m:
Nhirng tdi s6n kh6ng dtr ti6u chuAn ghi nhpn le tai sAn c6 dinh thi dugc ghi nhpn
ld c6ng cp, dpng cp 96*' Bdn gh6 ldm viQc, bdn gh6 hoc sinh, dpng cg th6 dpc
th6 thao, c6ng cp dpng cp vdn phdng, tii s6n kh5c, ....

4. Ph0n 1o4i theo ngu6n gOc hinh thanh tdi s6n: Tdi sin hinh;hdnh do mua
sim; do dAu tu x0y dpg; dugc giao; dugc tdi trg (XHH), bi6u, t{ng . . .; Tdi s6n
cO ainn khi ki6m kC ph5t hiQn thira chua dugc theo ddi tr6n s6 k6 to6n; tdi s6n c6
dlnh duqc hinh thdnh tir ngu6n kh6c.

Chucrng II
QUy EINH QUAN l{'va SrI uqNC rAr SAN C6NC rar

TRTIOI.{G TIEU HOC THANH LOI

Didu 6. Ddi tugng dugc giao qufrn g vn sfr dung tii sin c6ng

1. HiQu trr6rng, Ph6 hiQu tru6rng, giSo vi6n, nhan vi6n vi ngu<ri lao dQng;

2. CLct6 chric, c6c dofur th6, tO chuy6n mdn trong trudrng;

3. Cdc b0 phfln chuy6n quin: Kti to6n, Y t6, thu viQn, tin hgc, b6o vQ, Ban
phs tr6ch CSVC;

4. Hgc sinh trong nhi truong. , ,.

Di6u 7. Quydn vh nghia vg cfra A5i tugng dugc giao quin ly, sfr dgng
tii sin c6ng

1. Quy6n dugc quan lf vi sir dgng tei San dugc quy dinh cp th,5:

a. Sti dgng tii sin c6ng phUc vp hopt dQng theo chric ndng, nhiQm vp dugc
giao;

b. Thgc hiQn c6c-biQn phSp b6o vQ, khai thdc vd sri dung hiQu qui tdi sin
cdng dugc giao theo qh6 AO quy dinh.

2. Nghia vU cU thiS sau ddy:

_t
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a. B6o vQ, sri dung tdi sin c6ng dring mpc dich, ti6u chuAn, dinh mric, ch6

tl0; b6o c16m hiQu qu6, ti6t kiQm;

b. Lap, qu6n'1)t ho scv tdi s6n c6ng, k6 to6n, ki6m ke, d6nh gil lai tdi s6n

c6ng theo quy dinh cria ph6p 1u4t vd ph6p luQt vA Kti to6n;

c. 86o c6o vd c6ng khai tdi s6n c6ng theo quy dinh cria ph6p luflt;

d. ThUc hiQn nghia vg tdi chfnh trong sri dung tdi sin c6ng theo quy dinh
cua ph6p luQt;

d. Giao lai tii s6n khi c6 quy6t dinh thu h6i, di6u chuy6n ctra co quan,
,.tAXngufi co.tnam quyen;

e. Chiu sp thanh tra, ki6m ffa, giSm s6t ctra co quan nhA nu6c c6 th6m
)..quy6n; gi6m s5t cria cQng d6ng, c5n bQ, vi6n chric vDr Ban Thanh tra Nhdn d6n

trong quin 11i, sri dUng tdi san c6ng thuQc pham vi qu6n ly theo quy dinh cua ph6p

lu0t;

Di6u 8. NhiQm vg cria tliii tugng dugc giao quin ry tni sin c6ng

1. HiQu tru&ng, Ph6 hiQu trucmg dugc giao php tr6ch CSVC

-,1 
.l r .A a r, i t

a. T6 chric thyc hiQn qu6n ly, sri dUng tdi sin c6ng dO thUc hiQn chric ndng,

nhiQm vq dugc Nhd nrr6c giao. Ban hdnh qriy6t dinh bdn giao tdi sin cho c5c bQ

phfln qu6n ly t4rc ti6p.

b. TO chirc ki6m tra viQc qu6n ly, sri dUng tdi sin ctra c6c b0 phQn 2

lAn/nem hgc. Thuong xuy6n gi6m s6t viQc qu6n ly, su dUng thi s6n cria c6c bQ

phfln, t6 chric, c6 nh6n trong trucnrg.

c. Xri ly theo thAm quyd, ho{t trinh co quan c6 thAm q.rydn xu ly c6c hdnh
vi vi ph4m ph6p luQt v6 qu6n ly, sri dUng tdi sin c6ng.

2.KC toin:
a.LW hii scy 1i6n quan d6n viQc hinh thdnh, bi5n dQng tdi s6n tr6n phAn

m6m quin ly tei s6n. Lmr trir h6 scv tdi sin'ctia truong;

b. PhOi hqp v6i c6c cliing chi trong t6 vdn phdng thyc hiQn mQt s5 c6ng viQc

sau:

- Vdo sO tai sin khi c6 tdi sin m6i nhfln v6;

- Ki6m ke tei sin vlro .rOi ti, k6 to6n ndm, ki6m kO theo qry6t dinh kiOm
A,

kC ctra c6c cdp c6 thdm quy6n;

- D6nh gi|lAitdi s6n; X6c dinh tdi sin thira, thi6u vlr nguy6n nhdn dC xri ly
theo quy,Ainn cua phSp luat; Tinh hao mdn cria tdi s6n theo quy dinh cua ph6p
luflt; 

:

- Thr,rc hiQn b6o c6o tinh hinh qu6n ly tei sin theo vdn bin hiQn hdnh;L1p

hO so thanh ly tiLi s6n kip thdi theo Quy chi5 ndy; Xdy dUng k6 hopch b6o tri, b6o

dudng; j

- ThUc hiQn c6c nhiQm vp kh6c do Hiqu trucrng phdn c6ng.
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3. Gi6o vi6n: Tin hgc, Th6 dgc, Nh?e, H"?o ngo4i ngir

a. TO chilc quin ly cdc trang thi6t bi cta cdc phong Tin hgo, ngo4i ngt,
dpng cp th6 dpc th6 thao, dUng cp hgc m6n gi6o dpc qu6c phdng, tdng 6m loa ddi,

a ..
m6y chi6u, ti vi, mdy tinh, ... B6o quin, sri dung thi6t bi; luu gifr, sir dpng h6 so
thitit bi; sria chfia nhtng thi6t bi ilcrn gi6n;

b. Lflp ki5 hopch sri dpng, -ua s6m, stra chta thi6t bi dtrng cho chuy6n m6n
; 10p danh mpc c6c tdi sin thanh ly trinh HiQu tru6rrg ph6 duyQt;

c. Thpc hiQn c5c nhiQm vp kh6c do HiQu truong (Ph6 hiQu tru&ng phU tr6ch
CSVC) phdn cdng.

4.T'6vin phdng

a. TO chirc.quin ly cdc tdi s6n thuQc t<trOi Hieu b0 nhu phong Ban gi6m
hiQu, thu viQn, y t6, vdn phdng vd cdc tdi s6n 1i6n quan.

b. Su dung hiQu qua tdi s6n dugc g.iao. Einh ky tO chirc kiOm tra (01
lan/nem), ki6m ke (01 lAr./hoc ki,) khi c6 y6u cAu tinh hinh su dung cria c5c bQ

phfln dugc giao qu6n lf.
c. Ldp kti hopch str dgng, mua s6m, sria chta, danh muc c6c tdi sin thanh l1i

trinh HiQu trucrng ph6 duyQt.

d. PhOi hgrp v6i kti to6n nhflp tdi s6n mdi nhpn vd vdo sO tdi s6n.

d. D6n md cdc tdi sin dugc quin ly theo quy dinh cua ph6p ludt.

e. Luu trii hO so tdi sin dugc phdn c6ng php tr6ch. Tap hqp'todn bQ h6 scr

tdi sin theo n5m il6ng qrytln luu hd so.

g. Thgc hiQn c6c nhi6m vp kh6c do HiQu trucrng (Ph5 hiQu tru{rng php trdch
CSVC) phdn c6ng.

yiQg quin ly, sri dpng m6y vi tinh 0 c6c phdng ph6i thpc hiQn dring quy
trinh m6, tdt. Kh6ng dugc cdi dpt c6c chucrng trinh img dpng c5 nhdn vd thyc hiQn
c6ng viQc ri6ng tr6n m6y tinh cria co quan, kh6ng tu ;i thSo mb mdy, sfra chta
ho{c thay d6i c6c chucrng trinh img dpng <15 cdi ddt phqc vp chuy6n m6n nghiQp
vp cria co quan.

5. Nhin vi6n b6o vQ, Ban phg trSch CSVC, GiSo vi6n chri nhiQm l6p
-:.a. T6 chuc qu6n ly cdc tdi s6n thuQc phdng hoc, phdng ldm viQc, phdng

chric ndng.

b. Dinh ky tO chirc ki,5m tra (1 lAn/n6m;, ki6m kC (1 tAn/hgc ky) tinh hinh
su dpng cl ;a cdc b0 phfln dugc giao qu6n 1;i;

c. KirSm tra bao qu6t todn bQ khu vgc trong pham vi quan ly cua trudng,
nguli mang tdi sin cria truhng ra kh6i co quan (khi c6 nghi ngd).

d. Ki6m tra c|c phdng hoc, phdng 14m viQc, phdng chirc nirng ngodi gid
hdnh chinh, d6 tr6nh tdn th6t tii sin cria nhi tru*g.

e. Thgc hiQn c6c nhiQm vp kh6c do HiQu tru&ng phdn c6ng.
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6, Chct6 chftc, c6c doirn th6, hgc sinir trong nhi trudng

a. Sri dUng cdc tiri s6n theo dring c6ng ntug, dirng mpc dich, tii5t kiQm, hiQu

qu6. 86o quin, gift gin c5c tiri s6n.

b. Einh lc! ph6i hqrp v6i T6 v6n_phdng bdn giao, ki6m kO tei s6n. Khi tdi

sin bi h6ng phaib6o c5o kip thdi OC nrac phuc.

Di6u 9. Quy tlinh vd viQc sfr dgng thi sin cdng

1. Todn bO tei sin cria nhd truhng ph6i dugc su dpng dtng c6ng n[ng, dirng

mpc dich theo quytit dinh cua HiQu tru&ng.

2. TiLi s6n nhu: phdng hgc, phdng hQi ddng, phdng thu viQn, phdng thu
viQn, c6c hQ th6ng cdp diQn, c6p nu6c, th6ng tin 1i6n l4c, cdc khu vQ sinh chung,

nhe dQ xe, s6n ,rrdt, b6n hoa cdy cinh, ... Cilc t6 chric vd cdnh6n trong trudng c6

quyAn binh ding trong viQc str dung chung vd c6 nghia vrl ch6p hdnh c6c quy clinh

sau:

a. DOi v6i phong HQi d6ng

Ph.ong hQi d6ng dugc.sri dUng phUc vp nhiQm vu chung ctta c<v quan. Khi
c6 nhu cAu su dung xin y ki6n cria Ban gi6m hieu dC b6 t+, sip xi5p cho phu hcr,p.

Trong qu6 trinh su dpng c6 nhdn kh6ng dugc tg f di chuy6n c6c tdi sin, thi6t Qi ra

UCn n-goai ho{c tU i dich chrlV6n vi trii-uita1, trang thiCt bi trong phonghQi d6ng,

trucrn[ hgp cAn pnai tfray OOi ao tinh ch6t c6ng vi.6c thi ph6i <luqc sg d6ng y cin
Ban gi6m hiQu.

b. EOi v6i thitit bi vd hQ th6ng tin hsc

T6 vin phong ctng v6i bQ phfln php.tr6ch tin hgc chiu trSch nhiqm b6o

quin, str dr,rng tdi s6n du99 giao nhu: HQ th6ng ry6y chu, thi6t bf rnpng Wif,r, hQ

tirOng Ca eri, ducrng truy6n m?ng vh c6c phAn -dm img dpng, ....

c. POi vOi st dpng Dien

- Cdn bQ, gi6o vi6n, nh6n viOn vd hgc sinh phii thyc hiQn dirng c6c quy

dinh vO qu6n lf vd su dqng diQn.

Kh6ng tg f d6u n6i lam thay ddi hQ th6ng diQn cta nhi trudrng. Mgi nhu

.4,., cAl sira chta,rA dign ho{c khi sri dpng hQ thdng diQn c6 sg c6 chQp chdy,mdt

diQn, ph6i nglt Attomat nEaY, kh6ng tg y sua chta, kip thcri b5o cho Ban gi6m

hiqu dZ ggi thq c6 chuy6n m6n kii5m tra, sria chfta.

+ Khi kh6ng tdm viQc trong phong ho{c fri5t giO ldm, gid hqc ph6i ngit 
"6c

thi6t bi diQn.

- Nghi6m c6m sfr dung c5c thii5t bi dien phr,rc vr,r viQc ri6ng.

d. DOi v6i sri dung nu6c sinh hoPt

C5n bQ, gi6o vi6n, nhdn vi6n vd hgc sinh su dpng nu6c phii titit kiQm, khi
su dpng xong phii dong kin c6c vdi, van nu6c. Trulng llqq $i ph6t hien yqt :*
hoflc ducrng 6ng nu6c bi h6ng fo{. rd ri phii b6o c6o v6 TO v6n phdng ph6i harp

v6i Ban phu tr6ch CSVC dO ki6m tra, stta chta kfp thcri.
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e. DOi v6i khu vO sinh chung

C6n bQ, gi6o vi6n, nh6n vi6n vd IIS ph6i git gin spch s6, kh6 16o vd tho6ng
khi. Kh6ng d6 r6c sinh hoat vd cdc lo4i r6c khdc vdi c6c chpu rua, b$n vQ sinh.

g. O6i v6i nhd d6 xe GV, HS

Nhe de xe cira nhd trulng dugc quy dinh c6c khu vuc cu th6, dtng dti 6 t6,
x9mdy, xe dpp cho hgc sinh, c6n bQ, gi6o vi6n, nhdn vi6n trong trudrng vi kh6ch
d6n HOn hQ c6ng t6c theo dring quy tlinh. C6m hirt thu6c vd dd xe bf id ,i 

"Irg,dAu trong khu vgc nhd xe, dam b6o an todrr phdng chdy chta chdy.

h. SAn trucnrg chi duoc su dpng dC phpc vu c6c ho4t d6ng tpp th6, s6n choi
cho hoc sinh kh6ng sri dpng vdo c6c mpc dich kh6c.

i. Kh6ng dugc su dpng try sd ldm viQc cta co quan OA UO tri cho c6n bO,
gi6o vi6n, nh6n vi6n 0 ddi ngdy (tr* trudng hqp cdn b0 ldm nhiQm vqt nhu: Coi
thi, cdn bQ c6ng tdc xa phdi 6lqi dQt xuiit ...).

3. Tei sin dugc giao cho c6c bQ phfln, c6 nhdn sri dung

a. HiQu trucmg ta quy6t dinh giao tii s6n cho c6c bQ phpn chuyQn m6n hoflc
c6 nh6n phu tr6ch, d6ng thdi ban henh nQi quy sir dpng, qu6n ly chflt chE, x6c
dinh r5 tr6ch nhiQm cria ttrng bQ phpn, c6 nh6n khi dugc giao b6o qui.in, st dung.

b. cdc phdng ldm vi6c phai dugc bo tri hcr.p ly, ggn gdng, thugn lgi cho cdc
th.anh vi6n trong tO chric ldm viQc vd dim b6o c6c di6u kien;d cnieu sang, di6u
ti5t khOng khi, dudng truy6n tin hi6u diQn thopi, Internet theo dirng cdc quy dinh
cira Nhd nu6c.

c. Kh6ng dem c6c ch6t dQc hpi, ch6t d6 gav ch6y n6, 6 nhi6m m6i truhng
vdo phdng lim viQc, phdng hgc.

d. Phucrng tiQn thdng tin 1i6n lac (kC cA dudng truydn Internet) tpi trucmg
chi dugc sri dpng vAo muc dich c6ng vr;.

e. H6t gid ldm viQc phii tlt cdc thi6t bi di6n vd kh6a cria phong ldm viQc.
Khi nghi ldm viQc phAi bdn giao tdi s6n cho bQ phpn qu6n l;f.

g. Trong trucmg hqp T6y ra sU cO g6y hu h6ng, 
^6t ^6tthi 

nguoi trUc ti6p
b6o qu6n, st dpng trangthi6t bi phai b6o 

"ao 
rguy.no uig, trucrng?e giai q"yct

theo quy dfnh hiQn hdnh.

Di6u 10. DIng k;f, theo d6i tii sin
a. Tdi san p!r1i 9rq. <ling ky g6m: D6t, nhe vir c6c c6ng trinh x0y dlmg

kh6c gdn HAn v6id6t dai; citc p[o*g tiQn di lpi vd c6c tdi sin kh6c le tai"san cE
dinh. pOi vOi tdi sin c5 dinh pt ai trirt, hao rqdn, kh6u hao theo q"V *r."fr.

. b. HiQu trucrng c6 tr6ch nhiQm chi dpo c6c b6 phOn, c6 nh6n n cy s6 theo d6i
vC hi6n vft vd gi| tri aOi vOi tdi sin md dcrn vf minh dyq: giao qu6n ly,,sri dung
theo phAn mdm quAn ly tei s6n; b6o qu6n c6c hO so vd tdi san iheo ch6 d0 quy
dinh; Ki0m k6, b5o c6o dinh kj.hing nam ve bdo c6o d6t xu6i khi Lerh da" ;6p
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tr6n y6u cAu; kip thoi b6o c5o biQn ph6p ,y ly AOi vOi nhimg tiri s6n bi m6t m5t,

hu h6ng AC Lanfr d4o c6p tr6n xem x6t quytlt dinh.

c. D6t thuQc try sd ldm viQc cua nhd trudrng, dugc x6c dinh th"eo Quy.et dinh

giao diX.hoflc Gi6y chimg nhpn quyAn sri dgng d6t do co quan co thAm quy6n c6p.

Di6u 11. Quy trinh ti6p nhfln tiri sin'.

1. DOi v6i tdi sin dugc c6P:

- HiQu tru<rng ban hdnh qrrytit dinh thdnh lap t6 ti6p nhpn tdi s6n.

- T6 tiCp nhpn c6 tr5ch nhiQm ki6m tra cdc loAi gi6y to cria b6n giao tdi sin,

hiQn trpng cria tai sen theo dung c6ng 16rg sir clpng. Chi tii5p nh0n tdi s6n khi co

du gi6y t5, dring chirng lopi, sir dUng tOt- fQp bi6n ban bdn giao nhat tdi sin. 86o

c6o HiQu trucrng uA tal sin m6i ,rha;, dA xu6t phuong.Sn bO tri qua+ $, sri dUng.

Bin giao todn bO h6 so cho kil toin', ptrOi trqp v6i [C to6n nhQp sO tai sin theo

ph6n *dm quin l:f TS, CCDC.

- Hipu trucrng ru qrry6t dinh bdn giao thi s6n cho b0 phQn qu6n ly, stt

dUng (c6 danh myc kdm theo).

2. D}iv6i tdi sin do c6c t6 chirc vi c6 nhAn tlri trg, cho, t6ng vd tdi sAn tg

-uu ,[, pfrai ,tra4 lpp t6 ti6p nhfln tdi sin. Thlrc hiQn c6c quy trinh tiiSp nhpn tdi

sin nhu kho6n 1 diOu ndY.

Didu 12. Quy dinh bio du0ng, sfra chfra t}i sin

Nhd tru6x1g thlrc hiqn viQc sria chta vh dinh kj' b6o dudng todn bQ tdi s6n

theo ch6 d0, ti€uihuAn k! thuat quy dinh. Khi tei sin bi h6ng, bQ phQn dugc giao

su dgng vlr quin l1i sE thuc hiQn quy trinh sau:

- Bu6c 1: Khi c6 tai s6n c6ng bi hu hong mQt s6 b0 phan thi b0 phQn tryc

ti6p su dUng lfp phitiu b6o h6ng, phi6u dA nghi sira chta tdi sin c6ng.

- Bu6c 2: HiQu tru&ng chi dpo bQ phfn qu6n Ii tei sin t6 chirc ki6m tra,

d6nh gi6 hiQn tr?ng thgc to; dc *u6t phucrng 6n sria chfia, L<y xilc nhan vd chuyen

HiQu truong ph6 duYQt.

- Bu6c 3: Sau khi sira chta xong, c6c b0 ph0n 1i6n quan thUc hiQn bdn giao

tdi sin cho b0 phfln quin ly vd sri dpng. i'

Trulng hgrp sau ddy nhd trubng kh6ng chiu tr5ch nhiQm stra chta, do c5c

bQ phfn, ca nnanirUc titip su dpng phii ty sta chta. Sau khi nhd trudng thdnh lQp

e;" kia- tra, d6nh'giatiisin x6c nh6n I'hi c6 hu h6ng, m6t:

- Sri dpng tdi san kh6ng dirng noi quy d\nh (try !, di chuydn fii sdn khi chwa

duqc phdp cila HiQu tradng nhd trudng);

- c6 y ldm hu h6ng tdi s6n hoflc kh6ng c6 y thirc gifi gin, b6o vQ tdi san;

- CO i ldm mdt tdi sAn;

Ei6u 13. Quy dinh vd th,, triii, oidiu chuy6n

1. Tei s6n c6ng dugc giao cho cfuct6, c6 nh6n trong dcrn vi quan ly, sri dUng

sE bi thu h6i trong c6c trubng hqp sau ddy:
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a. Cdc b0 phfln (hopc c6 nh6n) dugc giao tryc titip quin ly, sri dUng tdi sin
kh6ng cdn nhu cAu sri dUng ho4c gi6m nhu cAu sri dpng do thay d6i chric nbng,
nhiQm vp vd c6c nguy6n nhdn kh6c. i.

b. Tei sin thtra so v6i ti6u chuAn, dinh mirc dugc ph6p sir dpng;

c. Tdi sin sri dpng sai mpc dich, tr6i quy dinh cria Nhd nu6c.

2. YiQc didu chuy6n tdi s6n tir bQ phpn ndy sang bQ phQn kh6c trong nhd
trubng do HiQu trucrng q.ry6t dinh. Tdi sin di6u chuy6n ph6i dugc ki6m k6, x5c
dinh gi5 tri cdn lpi, ghi tdng, gi6m tdi s6n vi gi6 tri tdi s6n, ddng ky lai tlri s6n v6i
k6 toSn dnn vi. H6 so d6 nghi diAu chuy6n tdi s6n cria cdc d6i tugng sir dpng tdi
s6n dugc gui di5n HiQu trucmg (Ph6 hiQu truong phu trSch CSVC) bao gdm:

a. Bi6n bin d0 nghi diAu chuyAn tdi san ci.r- cilc d6i tuqng trgc tii5p qu6n ly,
sri dpng tiri sAn;

b. Bing t6ng hgp Qnh mpc tdi s6n d6.nghi di6u chuy6n, bi6n bin ddnh gi6
lAi gi|tri nhirng tdi s6n di6u chuy6n vd c5c h6 so cta tdi s6n;

c. X6c nhQn cria d6i tugng d6 nghi titip,nhpn tdi sin.

3. V.iQc diAu chuy6n tdi siLn sang clcrn vi kh6c: khi c6 tiri sin du thtra, kh6ng
su dpng d6n, thi trinh tg thgc hi6n nhu sau:

l

- Bu6c 1: BQ phfln quin l1i su dUng lflp danh mlrc tdi sin cdng kh6ng str. -r.dung den.

- Bu6c 2: Nhd trudng gili b6o c6o vd xin chri trucrng cria ccy quan chu quin
vC viQc diAu chuy6n tdi s6n c6ng di5n dcrn vi kh6c.

- Bu6c 3: Sau khi dugc ph6 duyQt chri trucrng thi nhetruhng thlrc hiQn di6u
.7

chuy6n tiri s6n c6ng d6n dcm vi nhpn vi l6p x6c nhQn dd thgc hiQn di6u chuy6n.
K6 to6n nhd trulng cin cri Bi6n b6n x6c nhfln tdi s6n c6ng dd dugc diAu chuyiSn

de ghi gi6m tii s6n c6ng theo quy tlinh.

Eiiju 14. Ki6m kG tdri sin
1. Hing ndm, vdo cu6i ni6n d0 t<ii toan FIiQu truong ra Quyi5t clinh thdnh 10p

Ban kitim kC tdi sin c6ng, thenh phAn bao gdm: HiQu tru&ng, Ph6 hiQu trucrng php
trSch CSVC, dpi diQn c6c bQ phfln qu6n ly, sri dUng tdi san vd c6c thanh vi6n kh6c
,t .

(neu co).

2. TrdchnhiQm cta Ban ki6m k6.

- Chfu tr6ch nhiQm t6 chric thyc hiQn ki6m kO thyc ti5 tai s6n c;6ng tqitet ch
c5c bQ phfin trong nhd trudng.

-;,- T6 chric d6nh gi6 hiQn tr4ng cp th6 cira tirng tdi s6n c6ng, hi6n trpng sir
dUng cua tii s6n c6ng.

- Sau khi ki6m kO lpp Bi6n bhn/Bilo c5o ki6m kC ph6i ghi rd dO xu6t hu6ng
L.,.

xu ly n6u c6 tdi s6n cdng bi hu h6ng.

- 86o c5o ktit qu6 ki6m kC v6i HiQu !ryong.
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Di6u 15. Quy ilinh vd thanh Iy tAi sfrh c6ng

Tdi s6n c6ng da hi5t h4n sri dung theo ch6 dQ md phii thanh ly; tdi sin chua
hiSt hAn sri dpng nhmg bi hu hong kh6ng cdn sir du"g dugc ho{c viQc sria chta
kh6ng hiQu qui (&r todn chi phl s*a chlca lon hon 30% nguyAn gid tdi sdn), nhit
trudng lpp hO so d6 thanh l:i tei sin cdng theo quy dinh frien lanh Quy trinh
thanh ry tai sAn theo c5c vin bin quy ilinh.

1. Thanh l)i d6i vdi tdi s6n c6ng thuQc thAm quyAn Thri tru&ng don vi. C6c
bu6c thpc hiQn thanh ly 

"U 
th6 nhu sau:

- Budc 1: BQ phfln quAn ly, sri dUng tiri s6n lQp Td trinh vd danh mpc tdi s6n
c6ng hu h6ng, kh6ng sri dpng dugc dA nghi thanh ly.

- Bu6c 2: Hi6u trucrng t6 chric (thanh lpp Ban ki6m kC) d6nh gi6 hiQn trqng
danh mpc tdi sin c6ng dugc c6c bQ phfln dO nghithanh ly.

- Bu6c 3: Sau khi c6 ktit qu6 d6ng gi5, dd xu6t cta Ban ki6m k6, HiQu
A.

tru&ng ra quy6t dinh thanh 1), tei sAn c6ng. Quy6t dinh thanh lf phii ghi rd hinh
thirc thanh ly, danh mpc tdi sin cAn thanh ly (cU th6 t6n tdi sin, rO logrg, nguyCn
giit, gi6tr! con l4i vi nguy6n nh6n thanh l;ii).

- Bu6c 4: K}tthric thanh li tdi san, bQ phfln thanh ly phai lpp Bi6n btm/B6o
c6o k6t qui thanh ly. Cdn cfr Bi6n bhn/Bilo c6o kC toSn thlrc niqn gfri gi6m tdi sAn
c6ng theo quy dinh hiQn henh.

- Bu6c 5: Th6ng b6o c6ng khai ktit qu6 thanh li tei s6n c6ng.

2. Th,anh li d6i v6i tdi s6n c6ng kh6ng thuQc thAm qrrydn cria Thtr trudng
dcm vi: Thuc hi6n theo quy dfnh hiQn hdnh, cp th6:

- Bu6c 1: Lfp v6n bin, danh muc dd nghi thanh ly tei s6n gui co quan cht
quin (trong d6 n6u 16 tr6ch nhiQm t6 chirc Jhanh ly tai s6n; d1r to6n chi phi sria
chfia tdi s6n trong trudng hqp x6c ctinh viQc sria chfia tdi s6n kh6ng hiQu qu6);

- Bu6c 2: Khi c6 y ki6n ctra co quan chr.i qu6n vC thanh llf tei sin cria nhd
trulng, HiQu tru&ng ttcrn vi c6 trSch nhiQm: ,

a. Thdnh lQp HQi d6ng thanh l:i tdi sin nhd nu6c do HiQu truong ldm Chri
tich HQi d6ng ctng voi cdc thenh vi6n ld Kti toSn cira dcrn vi; dai aien U9 phfur
tryc titip quin lli tei sin thanh ly; Dpi diQn c6c t6 chuy@n m6n; c5n bQ cO niOu Ui6t
v6 d{c di6m, tinh n6ng k} thupt cria tdi s6n thanh Iy (hodc thu€ taviin).

b. TO chric viQc b6n thanh li tdi s6n hodc ti6u huy tdi s6n, ghi gi6m tdi s6n
vd gi|tritai s6n theo quy dfnh hiQn hdnh.

c. Khi b6n tdi s6n thanh lf ph6i lpp vd cdpho6dcrn b6n tdi s6n thanh l1i theo
mdu hiQn henh.

. - B,r6c 3: 56 ti6n thu dugc tt viQq thu h6i, diAu chuy6n, thanh lf tdi s6n
(n6u co) phAi nQp todn bQ vdo NgAn s6ch cria Nhd trudng, sau khi de trir c5c
khoin chi phi c6 1i6n quan d6n vi6c thu hdi, didu chuy6n, thanh ly tdi s6n.

t
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* Trudng hqp s* dwng tiin thanh l! tdi sdn vao vi€c b6 sung mua sdm b6
sultg tdi sdn hofic trang thi€t b! mdi, thi phdi cd bi6n ban th6ng ihrit trong hQi
d6ng thanh ly tdi sdn.

Chumrg III
xtl r,''f vI pHAM vB euAN r,.f va stl oUNc rAr sAN c6Nc

Di6u 16. Cic hhnh vi bi nghiGm cdm

1. Lqi dung, 14m dpng chric vp, quyAn han chi6m ctopt tdi san cria nhd
trudrng du6i mgi hinh thirc ,.

2. c6f ldm trfui cdc quy <linh cta Nhi nu6c vA ryran ly, sir dung tii san.

. 3. Su dpng tdi s6n nhd nu6c kh6ng dring mpc dich, ti6u chu6n, dinh mric,
chtS dO; su dpng tdi sin nhd nu6c leng plii hoal kh6ng sri dpng tdi s6n dugc giao
gay 15ng phi; sri dung tdi sin nhd nudc ac mnrr doanh ir6i ph6plupt.

4. Huy hopi ho{c cO y tam hu hong tdi sin nhi nu6c; chi6m gifi, sri dung
trSiphep tdi s6n.

5. Thi6u tr6ch nhiOm trong quin l)t de xdy ruvi pham ph6p lu6t vA qu6n ly,
sri dpng tii s6n.

6. Kh6ng thyc hiQn ho{c thgc hiQn kh6ng dAy cltr nghia vp dOi vdi dcrn vi
trong qu6n ly vd sri dpng tdi s6n.

Di6u 17. Xft ly vi ph4m vd quin Iy, sri dr;ng tiri s6n c6ng

1. Hinh thric xtr l1f vi phpm vd qu6n lf, su dUng tdi san c6ng:

a. Nhic nho;

b. Th6ng b5o trong toin trudng; .

c. DO nghi hp bflc danh hiQu krhi x6t danh hi6u thi clua;

d. DA nghi xu ly ky ludt, k6o dei thdi gian nOng lucrng.

2. Hinh thirc nhic nhcv duoc 6p dpng AOi vOi cdc t6 chric vit cd nh6n c6
henh vi vi phpm lAn dAu c6c quy dinh;c qu6n ly vd sri dung tdi s6n c6ng.

3. Trucrng hqp c6c bQ phpn vd cd nhdn dd clugc nhdc nh0 nlnmg vfin tii5p
tuc c6 henh vi vi phpm quy dfnh vd qu6n ly, sri dung tdi s6n c6ng thi bi i.i fi bin!
hinh thric th6ng b6o c6ng khai trong todn trubng.

4. Cdc bQ phpn, c6 nh6n t5i diSn ctng mQt hdnh vi vi pham tt 03 ldn tro l6n
trong m6t ndm ho{c tty theo mric d6 vi phpm, thi bi dc nghf ha mQt c6p khi x6t
danh hiQu thi dua trong n5m.

5. Ngudi vi ph4m c5c quy dfnh cta Quy ch6 ndy dC xhy rathiQt hai tdi s6n
.6.19, lSodi viQc bi.xri ly theo c6c hinh thirc t'ai kho6n 1 di6u ndy cdn ph6i bf xtr ly
trdch nhiQm vft cndt tfreo quy dinh hipn hdnh.
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Di6u 18. Trinh tg vir thfr tgc xfr ly vi ph?m quy tlinh vd quin ly, sr?
dgng tii sin c6ng

1. Thong b5o vi phpm: c6c b0 ph0n vd cd nh6n khi ph6t hiQn hdnh vi vi
pham c5c quy dinh cria Quy chti ndy ho{c ph6t hiQn c6n bQ, giao vicn, nh6n vi6n,
hgc sinh tdm th6t tho6t,.milt, hu h6ng tni s6n c6ng thi th6n[ b6o br;; ;j h];
thuc (th6ng bdo trryc fidp, quo di€n thoqi, gni vdi ba,,,..) {6"HiQu tru&ng (ph6
hi6u trucrng phU trdchCSVC).

z.LW bi6n bin vi pham: Khi
qrr?, ly, su dUng tdi s6n c6ng, HiQu
nh6c nh0, scr b0 d6nh gi6 thiQt hpi,
dUng tii s6n c6ng.

nhfln dugc th6ng b6o vd vi phpm quy dinh vA
trudng chi d4o ti6n hdnh: Ki6m traxdc minh,
lQp bi6n bin vi pham quy dinh vd qu6n ly, sri

3. Hi$u trucmg y6u cAu c6n bQ, giSo vi6n, nh6n vi6n hoflc hgc sinh vi phpm
_qyv 

dinh vd quan ly, rqdunglil sdglng hoac gdy rathiQt hpi tai ,a" 
"0"9,;16;b6n tudrng trinh v6 vU vi6c, tu kitim di6m b6n th6n.

4. Quy6t dinh xri ly hdnh vi, vi phpm: HiQu tru&ng xem x6t, quytit ctinh xrilf vi phpm:

a. Nhic nho ho{c thdng b6o.c6ng khai trong todn trudng dOi v6i c6c tru}ng
hqp bi xri ly theo c6c hinh thric nh6c nho;

b. Thgc hiQn quytit dinh xu ly vi phpm;

c. Trinh tg xri li ky ludt, xem x6t.ha bpc danh hi6u thi dua C6i v6i c6c b6
phOn vd c5 nh6n vi phap c6c quy dinh vA qu6n ly, su dung tdi s6n c6ng thlrc hiQn
,1.":lr.dinh hucmg d6n thi dua khen thucrng cria nhd ir"Lg. xt ly ia"nnhiQm
vdt chdt theo c6c quy dinh cua phdp luft. 

i

Chutrng IV
TO CHIIC THUC HIEN

Didu 19. TrSch nhiQm thi hinh
Todn th6 c6n bQ, vi6n chfc, ngudi lao d6ng vA hoc sinh nhd trucrng c6 tr6ch

nhiQm thpc hicn nghiom tric euy 
"f,c 

nay. nu" iia- rrie", .Jio i**g chuy.n
m6n qu6n triQt, chi dpo, eiam sdt c6c d6i tuqng thuc hiQn euv ch6 ndy.

Di6u 20.T6 chri'c thr.rc hiQn

1. Quy chti ndy 6p dpng te ttr ngay OtlOtnaZA.
2. Quy ch6 dugc c6ng khai th6o lufn rQng rdi,, ddnchtr trong trucrng tru6c

khi HiQu trucrng ky ban henh. Sau khi ban hdnh, K6 to6n, Ban prrlr t arn csvc
co ttdchnhiQm c6ng khai theo quy clinh. C6c trucmg hqp ph6t sinh ngodi euy chti
ndy dugc thgc hiQn theo Lu0t Qu6n ly, sir dung tdi s6n tO"g vd c1cvan ban phap
luflt, hu6ng d6n lha. ,c6 li6n quan. Nhd trudng diAu chtrh, b6 ;;, ;Jei
...theo tinh hinh thgc tc vd thgc hiQn theo cdc vdnbAn quy ainir nien henh.


